
Concessione in uso temporaneo di sale

Come fare per richiedere una sala

1. Prima di procedere alla compilazione della domanda online, consultare il sito web della
Circoscrizione di interesse per la valutazione degli spazi e loro disponibilità a calendario.
NB: considerato che gli uffici circoscrizionali provvedono all'aggiornamento dei calendari
online  entro  3  giorni  lavorativi  dal  ricevimento  delle  domande,  per  avere  conferma
dell'effettiva disponibilità degli spazi è sempre consigliabile contattare previamente via
email o telefonicamente la Circoscrizione;

2. Formalizzare la richiesta accedendo con  SPID all'apposito servizio online e seguire le
istruzioni  per  la  compilazione  e  l'invio  della  domanda  corredata  di  tutti  i  documenti
aggiuntivi obbligatori. Il sistema inoltrerà automaticamente all’indirizzo email indicato un
messaggio di  conferma dell’avvenuta ricezione dell’istanza ed a seguire il  numero di
protocollo.

    Entro 3  giorni  lavorativi  dalla  ricezione  della  domanda , la Circoscrizione, previa
verifica  della  sussistenza  dei  prescritti  requisiti,  provvederà  a  comunicare  via  email
all’utente l’accoglimento e  la  tariffa  dovuta  (fatti  salvi  i  casi  di  gratuità  previsti  da
regolamento) o il diniego motivato della stessa;

3. In  caso  di   accoglimento   della   domanda,  procedere  -  prima  del  rilascio  del
provvedimento  di  concessione  e  comunque  prima  dell'utilizzo  della  sala  -  al
pagamento tramite  PagoPA  della  tariffa d'uso, ove dovuta, e all'invio tempestivo alla
Circoscrizione di copia della ricevuta di avvenuto versamento al fine di consentire agli
uffici il rilascio del provvedimento finale di concessione degli spazi in tempi utili. Secondo
caratteristiche  e  dotazioni  sale  è  altresì  facoltà  dell'Amministrazione  richiedere  il
versamento di un deposito cauzionale di € 100,00.

La consegna e la restituzione delle chiavi della sala saranno concordati direttamente con il
personale incaricato della Circoscrizione.

Tempistiche

La domanda va inoltrata:
- almeno 10 gg lavorativi prima dell'utilizzo occasionale (la richiesta d'uso va fatta per il

mese in corso e/o al massimo per quello successivo);
- almeno 20 gg lavorativi prima dell'utilizzo continuativo.

https://www.comune.verona.it/nqcontent.cfm?a_id=65626
https://www.comune.verona.it/nqcontent.cfm?a_id=75366


TARIFFARIO - DGC n. 399 del 21.04.2022

SALA
RICHIESTA

TARIFFA  A
IVA inclusa

TARIFFA B
IVA inclusa

per attività
occasionale*
(per ogni ora o
frazione d’ora)

per attività
continuativa*
(per ogni ora o
frazione d’ora)

per attività continuativa*
di interesse generale e a

partecipazione gratuita promossa
da ETS o PA con finalità civiche,
solidaristiche e di utilità sociale

(forfettaria, per periodo)

con capienza
fino a 25 persone

€ 3,00 € 2,00
 € 15,00 oltre il 30° giorno dal primo 
utilizzo e fino a 6 mesi

 € 30,00 oltre i 6 mesi e fino a 9 mesi 
(12 mesi per gruppi di auto-aiuto)

con capienza
da 26 a 75 persone

€ 4,00 € 3,00

con capienza
da 76 a 98 persone

€ 8,00 € 6,00

con capienza
oltre 98 persone

€ 20,00 € 16,00

Per    corsi  a pagamento organizzati  da privati  i  cui  introiti  non siano destinati  a  finalità di  
pubblico interesse trovano sempre applicazione le tariffe A incrementate del 30%.

*  Art. 3, commi 2 e 3, del presente Regolamento:
  - l'utilizzo è considerato occasionale quando l'attività si esplica in un periodo non superiore a 30 gg

decorrenti dal primo utilizzo; la relativa richiesta d'uso si effettua per il mese in corso e/o al massimo
per quello successivo;

- l'utilizzo è considerato continuativo quando l'attività si esplica in un arco temporale maggiore, fino ad
un massimo di 9 mesi, ad eccezione delle domande presentate per gruppi di auto-aiuto per i quali è
possibile richiedere l’uso per un periodo più lungo, fino a 12 mesi;

- gli spazi possono essere concessi in uso occasionale o continuativo ad uno stesso soggetto per un
massimo di due giorni alla settimana e di 5 ore per ciascun giorno.

GRATUITA’ D’USO **
Attività  istituzionali  organizzate  dall’Amministrazione  Comunale,  anche  in  collaborazione  con
soggetti terzi
Attività promosse e organizzate dai soggetti che hanno in corso un patto si sussidiarietà stipulato
con  l’Amministrazione  comunale,  ai  sensi  del  vigente  regolamento  per  l’attuazione  della
sussidiarietà  orizzontale,  approvato  con  DCC  n.  10/2017  e  s.m.i.,  relativamente  alle  iniziative
connesse al patto in essere
Attività occasionali di interesse generale ex art. 5 del d.lgs. 117/2017 promosse da Enti del Terzo
Settore, conformi alle proprie finalità istituzionali
Attività occasionali di interesse generale promosse da altre Pubbliche Amministrazioni
Di una sala per ogni Circoscrizione:
- nel periodo compreso tra il 45° e il 31° giorno antecedente alle elezioni, per iniziative elettorali dei
gruppi  che  abbiano  un  proprio  rappresentante  in  Parlamento,  Consiglio  Regionale  o  in  quello
Comunale o Circoscrizionale ***
-  nei  30  giorni  antecedenti  all’elezione,  per  iniziative  elettorali  dei  gruppi  che  partecipano
direttamente alla competizione elettorale

**  Salvo il caso di raccolta pubblica di fondi destinati ad attività di interesse sociale o di beneficenza, le
sale  non possono essere  concesse in  uso gratuito  qualora  la  partecipazione all’iniziativa/attività  sia
soggetta al pagamento di un corrispettivo specifico.

***  nei periodi di campagna elettorale e referendaria, per iniziative da parte di partiti o movimenti non
rappresentati  in  assemblee elettive  o  di  gruppi  che non  partecipano  direttamente  alla  competizione
elettorale, l’assegnazione di locali viene fatta previo pagamento di una tariffa forfettaria giornaliera di €
11,00,  a copertura dei  costi  vivi  sostenuti  dal  Comune. Al  di  fuori  dei  periodi  e finalità di  cui  sopra,
l’utilizzo di locali per iniziative dei partiti e dei movimenti politici è concesso verso la corresponsione delle
tariffe occasionali o continuative.


