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Comune
di Verona

Cognome Nome

Istruzione e Formazione

Esperienza Lavorativa

Giaretta Marta

- Laurea Magistrale in Giurisprudenza presso Universita degli Studi di Trento
conseguita in data 23/07/2014, votazione 95/110;

- Scuola di Specializzazione per le Professioni Legali, Universita degli Studi
di Verona, durata biennale, titolo conseguito nell'a.a. 2015-2016;

- Abilitazione all'esercizio della professione forense - Esame di Stato anno
2018 (titolo conseguito 02/12/2019).

Pratica forense - febbraio 2015/luglio 2016 - e collaborazione con studi
legali - settembre 2016/settembre 2018.

Competenze:

- redazione di atti di diritto civile (atti di citazione, ricorsi, memorie,
conclusionali, appelli, ricorsi in Cassazione);

- attivita stragiudiziale e di ricerca giuridica;

- partecipazione alle udienze ed a procedure di conciliazione stragiudiziali

Collaboratrice amministrativa presso Consorzio Bonifica Veronese, in
comando presso Regione del Veneto, U.O. Genio Civile di Verona - ottobre
2018/ settembre 2020.

Competenze:

- attivita di recupero crediti inerenti canoni di concessioni del demanio idrico,
con predisposizione di atti d'intimazione ed ordinanze di ingiunzione;

- attivita di collaborazione con Ufficio Avvocatura della Regione Veneto per la
gestione del contenzioso di competenza mediante redazione di relazioni e
predisposizione materiale istruttorio;

- consulenza legale per soluzione stragiudiziale di questioni di competenza
dell'Ufficio presso agenzie o altri soggetti privati;

- redazione di disciplinari di concessione e decreti, nonché redazione di atti
amministrativi endo procedimentali.




Altre Informazioni

Competenze Linguistiche

Competenze Digitali

Patente di guida

Partecipazione con regolarita ad attivita di aggiornamento professionale in
materia giuslavoristica e amministrativa.

Ho sviluppato capacita di gestione autonoma di procedimenti anche
complessi, attitudine al coordinamento con altri uffici e competenze di
mediazione nei rapporti con il personale.

Lingua madre : \ Italiano

Altre lingue :

Inglese: livello B2. Francese: livello base. Spagnolo: livell

Ottima padronanza del pacchetto Microsoft Office.
Utilizzo quotidiano di software gestionali e protocollo informatico dell’Ente-
Esperienza pluriennale con banche dati giuridiche (Pluris, De Jure).




	Casella di testo 1: Giaretta Marta
	Casella di testo 2: - Laurea Magistrale in Giurisprudenza presso Università degli Studi di Trento conseguita in data 23/07/2014, votazione 95/110;

- Scuola di Specializzazione per le Professioni Legali, Università degli Studi di Verona, durata biennale, titolo conseguito nell'a.a. 2015-2016;

- Abilitazione all'esercizio della professione forense - Esame di Stato anno 2018 (titolo conseguito 02/12/2019). 
	Casella di testo 3: Pratica forense - febbraio 2015/luglio 2016 - e collaborazione con studi legali - settembre 2016/settembre 2018.

Competenze: 

- redazione di atti di diritto civile (atti di citazione, ricorsi, memorie, conclusionali, appelli, ricorsi in Cassazione);

- attività stragiudiziale e di ricerca giuridica; 

- partecipazione alle udienze ed a procedure di conciliazione stragiudiziali



Collaboratrice amministrativa presso Consorzio Bonifica Veronese, in comando presso Regione del Veneto, U.O. Genio Civile di Verona - ottobre 2018/ settembre 2020. 

Competenze: 

- attività di recupero crediti inerenti canoni di concessioni del demanio idrico, con predisposizione di atti d'intimazione ed ordinanze di ingiunzione;

- attività di collaborazione con Ufficio Avvocatura della Regione Veneto per la gestione del contenzioso di competenza mediante redazione di relazioni e predisposizione materiale istruttorio; 

- consulenza legale per soluzione stragiudiziale di questioni di competenza dell'Ufficio presso agenzie o altri soggetti privati; 

- redazione di disciplinari di concessione e decreti, nonché redazione di atti amministrativi endo procedimentali. 



Funzionario Servizi Amministrativi-Contabili - Area dei Funzionari ed EQ  presso il Comune di Verona, Direzione Risorse Umane, Ufficio Disciplina e Contenzioso - marzo 2021/oggi. 

Competenze: 

- Supporto alla Direzione Avvocatura Civica nella gestione del contenzioso in materia di lavoro, mediante predisposizione di relazioni giuridiche, raccolta e analisi della documentazione istruttoria a supporto della difesa dell’Ente;

- Gestione di procedure conciliative in ambito giuslavoristico, curando gli adempimenti istruttori e redigendo la documentazione necessaria alla definizione delle controversie.

- Redazione di note di riscontro formali indirizzate a legali esterni e organizzazioni sindacali, in risposta a istanze avanzate per conto del personale dipendente.

- Svolgimento di attività ispettiva in materia di incarichi extra-istituzionali dei dipendenti, connessa alla verifica del rispetto della normativa vigente, nonché alla successiva attivazione delle procedure di recupero crediti.

- Gestione delle procedure interne relative all'assegnazione e alla regolamentazione dei parcheggi destinati ai dipendenti comunali.

- Istruttoria e gestione delle autorizzazioni per l'utilizzo del mezzo proprio per ragioni di servizio.

- Supporto giuridico alle procedure di affidamento diretto per la nomina del Medico Competente ed all'adesione all'accordo quadro per la fornitura dei buoni pasto;

- Coordinamento della procedura di nomina del Comitato dei Garanti, con predisposizione degli atti istruttori e supporto al procedimento.

- Attività di supporto all'Ufficio Elettorale. 


	Casella di testo 4: Partecipazione con regolarità ad attività di aggiornamento professionale in materia giuslavoristica e amministrativa. 
Ho sviluppato capacità di gestione autonoma di procedimenti anche complessi, attitudine al coordinamento con altri uffici e competenze di mediazione nei rapporti con il personale.  

	Casella di testo 5: Italiano
	Casella di testo 6: Inglese: livello B2. Francese: livello base. Spagnolo: livello base. 
	Casella di testo 7: Ottima padronanza del pacchetto Microsoft Office. 
Utilizzo quotidiano di software gestionali e protocollo informatico dell’Ente- 
Esperienza pluriennale con banche dati giuridiche (Pluris, De Jure).


	Casella di testo 8: B


