Wy
+ Comune
di Verona

Cognome Nome

Istruzione e Formazione

Esperienza Lavorativa

TOSI ELEONORA

01/01/2000 — 30/06/2000
CORSO FSE PER OPERATORI IMPORT ED EXPORT Istituto Canossiano
- Verona

01/10/1994 — 15/12/1999

LAUREA IN GIURISPRUDENZA Universita degli studi di Trento

Voto finale 102/110 Tesi:" Presupposti per il riconoscimento del diritto
d'asilo"

15/09/1989 — 31/07/1994

DIPLOMA DI SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO Istituto per
periti aziendale

corrispondenti in lingue estere “ M. Polo” - Verona

01/10/2015 - AD OGGI presso COMUNE DI VERONA
01/05/2025 - ATTUALE

SEGRETERIA DIREZIONE SERVIZI Al CITTADINI

- gestione contabile attivita dei servizi appartanenti alla direzione
- suppporto alla direzione per gestione gare/affidamenti

- gestione agenda del dirigente e altra attivita di segreteria

- gestione del personale della direzione

01/10/2023 -30/04/2025

UFFICIO CITTADINANZE - UFFICIO ISCRIZIONI

- gestione pratiche acquisto cittadinanza jure sanguinis

- supporto ufficio per altre attivita di competenza dello stesso

- supporto ufficio iscrizioni per gestione specifici procedimente anagrafici

01/02/2018 — 30/09/2023

COORDINAMENTO ATTIVITA SPORTELLI ANAGRAFE

- supporto all'attivita delle operatrici di sportello per risoluzione casi
problematici

- gestione presenze del personale

- gestione di specifici procedimenti anagrafici




Altre Informazioni

Competenze Linguistiche

Competenze Digitali

Patente di guida

Lingua madre : | ImALIANO

Altre lingue :

INGLESE LIVELLO B2 - TEDESCO LIVELLO B1

buona padronanza del pc, dei software ad esso correlati e del pacchetto
Microsoft 365 ed Openoffice - Posta elettronica




	Casella di testo 1: TOSI ELEONORA
	Casella di testo 2: 01/01/2000 – 30/06/2000 
CORSO FSE PER OPERATORI IMPORT ED EXPORT Istituto Canossiano - Verona

01/10/1994 – 15/12/1999
LAUREA IN GIURISPRUDENZA Università degli studi di Trento
Voto finale 102/110 Tesi:" Presupposti per il riconoscimento del diritto d'asilo"

15/09/1989 – 31/07/1994 
DIPLOMA DI SCUOLA SECONDARIA DI SECONDO GRADO Istituto per periti aziendale
corrispondenti in lingue estere “ M. Polo” - Verona
	Casella di testo 3: 01/10/2015 - AD OGGI presso COMUNE DI VERONA
01/05/2025 - ATTUALE
SEGRETERIA DIREZIONE SERVIZI AI CITTADINI
- gestione contabile attività dei servizi appartanenti alla direzione
- suppporto alla direzione per gestione gare/affidamenti
- gestione agenda del dirigente e altra attività di segreteria
- gestione del personale della direzione

01/10/2023 -30/04/2025
UFFICIO CITTADINANZE - UFFICIO ISCRIZIONI
- gestione pratiche acquisto cittadinanza jure sanguinis
- supporto ufficio per altre attività di competenza dello stesso
- supporto ufficio iscrizioni per gestione specifici procedimente anagrafici 

01/02/2018 – 30/09/2023
COORDINAMENTO ATTIVITÀ SPORTELLI ANAGRAFE 
- supporto all'attività delle operatrici di sportello per risoluzione casi problematici
- gestione presenze del personale
- gestione di specifici procedimenti anagrafici

01/07/2017 – 31/01/2018
OPERATRICE PRESSO UFFICIO ISCRIZIONI/ RESIDENZE 
- istruttoria di istanze di cambio residenza

01/02/2016 – 30/06/2017
SEGRETARIA ASSESSORE ALLO SPORT - SERVIZI DEMOGRAFICI E ECONOMATO 
- gestione rapporti con uffici attinenti alla delega dell'assessorato
- rapporti con società sportive e promotori eventi e manifestazioni
- gestione agenda assessore e altra attività di segreteria

01/10/2015 – 31/01/2016
OPERATRICE PRESSO UFFICIO ELETTORALE COMUNE DI VERONA
-mansioni varie attinenti la tenuta degli elenchi elettori

01/02/2009 – 30/09/2015 presso PROVINCIA DI VERONA
ADDETTA ALLA SEGRETERIA DI CONSIGLIO E DEI GRUPPI CONSILIARI 
- trattamento economico-previdenziale degli amministratori provinciali,
- gestione iniziative del Consiglio e dei gruppi consiliari,
- gestione delle risorse finanziarie assegnate al Consiglio e dei gruppi consiliare,
- attività di segreteria dei gruppi consiliari e attività di supporto ai consiglieri,
- predisposizioni degli strumenti di pianificazione e programmazione finanziaria di competenza dell'ufficio

27/12/2007 – 31/01/2009 presso REGISTRO IMPRESE CCIAA DI VERONA
OPERATRICE 
- Attività di controllo e inserimento pratiche trasmesse al registro imprese.

01/07/2000 – 14/02/2007 presso  ACORN S.R.L. Verona
IMPIEGATA COMMERCIALE SETTORE ARTICOLI MEDICALI E BIOTECNOLOGICI 
- responsabile ordini a fornitori
- gestione magazzino
- gestione ordini clienti e organizzazione agenti commerciali del triveneto
- addetta contabilità per sostituzione maternità
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	Casella di testo 5: ITALIANO
	Casella di testo 6: INGLESE LIVELLO B2 - TEDESCO LIVELLO B1
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