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Cognome Nome

Istruzione e Formazione

Esperienza Lavorativa

GIUNTA ROBERTO

Laurea in Giurisprudenza conseguita con il punteggio di 100/110.

Dal 12/12/1994 al 19/11/1995: funzionario coordinatore area educativo -
culturale presso il Servizio Decentramento.

Dal 20/11/1995 al 08/10/2000 funzionario amministrativo presso il Servizio
Sport e Tempo Libero: organizzazione manifestazioni e responsabile piscine.
Dal 09/10/2000 al 31/12/2005: responsabile amministrativo della 1*
Circoscrizione.

Dal 01/01/2006 al 31/07/09: Specialista Coordinamento Contabile presso il
CdR lIstruzione.

Dal 01/08/2009: Specialista Amministrativo Giuridico presso la Direzione
Politiche Educative Scolastiche e Giovanili, oggi Direzione Servizi Formativi e
dell’lstruzione.

FUNZIONI SVOLTE E COMPETENZE ACQUISITE:

Redazione atti e provvedimenti amministrativi, contabilita di settore (gestione
capitoli di spesa P.E.G., variazioni bilancio, riaccertamento residui, ecc).
Erogazione contributi: A) a Enti del Terzo Settore/enti pubblici/istituzioni
scolastiche per progetti educative e di integrazione dell’offerta formativa. B)
agli Istituti Comprensivi per acquisto libri di testo e materiali didattici/d’ufficio.
C) alle famiglie: cedole librarie, Buono Libri, Contributo libri della Fondazione
Cariverona ecc.

Incarichi professionali e di collaborazione coordinata e continuativa:
nrnnettazinne arafica relatari convennileanfarenze nrnnettazinne




Altre Informazioni

Competenze Linguistiche  Lingua madre : | ttaiiano

Altre lingue :

Tedesco

Competenze Digitali A) MICROSOFT OFFICE: WORD e EXCEL a livello avanzato.

B) Piattaforma di Approvigionamento Digitale SINTEL: adempimenti relativi
alle fasi del ciclo di vita dei contratti pubblici (affidamento, pubblicazione,
esecuzione).

C) Piattaforme ANAC: Banca Dati Nazionale Contratti Pubblici e Pubblicita a
Valore Legale.

Patente di guida Patente A
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FUNZIONI SVOLTE E COMPETENZE ACQUISITE:
Redazione atti e provvedimenti amministrativi, contabilità di settore (gestione capitoli di spesa P.E.G., variazioni bilancio, riaccertamento residui, ecc).
Erogazione contributi: A) a Enti del Terzo Settore/enti pubblici/istituzioni scolastiche per progetti educative e di integrazione dell’offerta formativa. B) agli Istituti Comprensivi per acquisto libri di testo e materiali didattici/d’ufficio. C) alle famiglie: cedole librarie, Buono Libri, Contributo libri della Fondazione Cariverona ecc.
Incarichi professionali e di collaborazione coordinata e continuativa: progettazione grafica, relatori convegni/conferenze, progettazione didattico-musicale, insegnante scuola pre-lavoro Sartori, razionalizzazione trasporto scolastico.
Vigilanza adempimento dell’obbligo scolastico.
Noleggio, con adesione a Convenzioni Consip, di apparecchiature multifunzioni per la Direzione e per le scuole dell’infanzia comunali.
Responsabile Unico Procedimento/Progetto e funzionario incaricato di procedure di affidamento con il criterio del miglior prezzo o dell’offerta economicamente più vantaggiosa: A) procedure aperte; B) negoziate ad invito o con indagine di mercato; C) affidamenti diretti.
Programmazione e affidamento degli appalti tramite la Piattaforma di Approvvigionamento Digitale Sintel. Individuazione della corretta procedura di affidamento, lotti funzionali, metodo di valutazione delle offerte anomale, criterio di aggiudicazione, metodo di attribuzione dei punteggi di qualità e formula di calcolo del punteggio economico.
Stesura determina di indizione, requisiti di partecipazione, capitolato, criteri di valutazione dell’offerta tecnica, quadro economico. Inquadramento giuridico dei rapporti di lavoro del personale da impiegare negli appalti. Individuazione del pertinente Contratto Collettivo Nazionale Lavoro, dei profili professionali. Calcolo costo della manodopera.
In caso di procedura aperta a cura della Centrale Unica Appalti: supervisione della procedura, verifica e validazione del bando, disciplinare e modulistica. Verifica della pubblicazione della documentazione di gara sulle piattaforme TED Tender Electronic Daily (Unione Europea) e PVL Pubblicità Valore Legale di Anac.
Risposte alle richieste di chiarimento dei concorrenti e alle richieste di accesso agli atti.
Presidenza del seggio amministrativo e gestione del sub-procedimento di ammissione alla gara: possesso requisiti di partecipazione, soccorso istruttorio, proposta di ammissione o esclusione al Dirigente, redazione determinazione di ammissione.
Adempimenti ANAC. Assolvimento degli obblighi di pubblicità legale e pubblicità notizia delle procedure di gara: Banca Dati Nazionale Contratti Pubblici, Piattaforma Valore Legale e Piattaforma Esecuzione Contratti Pubblici.
Dopo la proposta di aggiudicazione della commissione giudicatrice che ha selezionato l’offerta economicamente più vantaggiosa: verifica verbali della commissione giudicatrice; con riferimento al primo classificato, valutazione dell’offerta anomala con eventuale proposta di esclusione del concorrente; verifica possesso requisiti generali, di partecipazione e premiali; verifica del rispetto dei minimi salariali; valutazione dell’equivalenza del CCNL indicato dal concorrente in alternativa a quello individuato dalla stazione appaltante.
Relazione di aggiudicazione con proposta di aggiudicazione al Dirigente.
ELENCO NON ESAUSTIVO DELLE PROCEDURE DI AFFIDAMENTO ESPLETATE:
TRASPORTO SCOLASTICO: R.U.P. e funzionario incaricato: A) proroga tecnica contratto n.88866 R.M.-2017 fino all'a.s. 2020/2021; B) procedura aperta n.15/21 a.s. 2021/22-2023/24 con risoluzione anticipate; C) procedura negoziata  2022/2023; D) procedura aperta n.13/23 2023/24-2024/25, con proroga 2025/26-2026/27.
NIDI IN CONVENZIONE - PROCEDURE APERTE: R.U.P. e funzionario incaricato delle procedure aperte: A) n.55-2018 per gli a.e. 2019/20, 2020/21 e 2021/2022; B) n.47-2021 a.e. 2022/23, 2023/24 e 2024/25; C) n.32-2024 a.e. 2025/26, 2026/27 e 2027/28.
NIDI IN CONVENZIONE - PROCEDURA NEGOZIATA N.7 LOTTI A.E. 2025/26, 2026/27, 2027/28:  R.U.P. e funzionario incaricato.
ANIMAZIONE PARCHI GIOCO: R.U.P. e funzionario incaricato della procedure negoziate con indagine di mercato per l’affidamento del servizio di animazione parchi gioco comunali dall’a.s.2020/2021 al 2026/2027.
ESTATE NIDO E C.E.R.: R.U.P. e funzionario incaricato delle procedure aperte relative al servizio “Estate Nido e Centri Estivi Ricreativi”: A) periodo estivo 2023 e 2024; B) periodo estivo 2025 e 2026. 
ESTATE NIDO 2025: R.U.P. e funzionario incaricato della procedura negoziata previa indagine di mercato.
SPEDIZIONE RACCOMANDATE A.R., GESTIONE NOTIFICHE E SERVIZI INFORMATICI CONNESSI 2024-2026: R.U.P. e funzionario incaricato della procedura negoziata previa indagine di mercato.
PERCORSO DI EDUCAZIONE AL TEATRO PER I BAMBINI FREQUENTANTI I SERVIZI ZEROSEI E LABORATORI PER INSEGNANTI/EDUCATRICI 2025/ 2027:
R.U.P. e funzionario incaricato della procedura negoziata previa indagine di mercato.
LABORATORI DIDATTICI POMERIDIANI PER SCUOLE MATERNE: R.U.P. e funzionario incaricato procedura negoziata per l’affidamento del servizio “Laboratori didattici pomeridiani nelle scuole dell’infanzia comunali 2025/2026”, salva proroga. Procedura andata deserta con successivi affidamenti diretti 2025/2026.
TEMPO PER LE FAMIGLIE: R.U.P. e funzionario incaricato delle procedure negoziate previa indagine di mercato: A) 2023/24 e 2024/25; B) 2025/26, 2026/27,2027/28.
ARREDI NIDI E SCUOLE INFANZIA: R.U.P. e funzionario incaricato: A) Procedura aperta n. 41/22 per fornitura arredi didattici per nidi e scuole dell’infanzia comunali n. 8 lotti. B) procedura negoziata previa indagine di mercato, anno 2022, di n.3 Lotti per arredi didattici nidi, in esito alla procedura aperta n.41-22. C) procedura negoziata previa indagine di mercato, anno 2022, tramite MEPA per l’acquisto di pedane motorie da fornire ai nidi comunali.
PERCORSI FORMATIVI rivolti al personale dei servizi educativi, delle scuole dell’infanzia comunali e del Coordinamento pedagogico 0-6 anni” – 2024-2026: R.U.P. e funzionario incaricato della procedura di affidamento diretto previa raccolta preventivi.
SERVIZIO GESTIONE E MANUTENZIONE DI N. 84 TABLET DOTATI DI PROGRAMMA DI REGISTRO ELETTRONICO PER GLI ASILI NIDI E LE SCUOLE DELL’INFANZIA COMUNALI 2025-2028, CON FACOLTÀ DI PROROGA: R.U.P. e funzionario incaricato procedura di affidamento diretto.
SERVIZI INFORMATICI PER LA GESTIONE, MEDIANTE L’INDICATORE “FATTORE FAMIGLIA”, DELLE DOMANDE DEI VOUCHER, ANNO 2023 E 2004, PER L’ACCESSO AI SERVIZI ALLA PRIMA INFANZIA: R.U.P. e funzionario incaricato procedura di affidamento diretto.
ATTIVAZIONE DELLA PIATTAFORMA INFORMATICA "COMUNE FACILE - GESTIONE CEDOLE LIBRARIE: R.U.P. e funzionario incaricato procedura di affidamento diretto.
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