CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome

Data di nascita
Profilo Professionale
Amministrazione
Incarico attuale
Indirizzo ufficio
Telefono ufficio

FAX ufficio

E-mail istituzionale

TITOLI DI STUDIO E

PROFESSIONALI E
ESPERIENZE LAVORATIVE

Titolo di studio

Altri titoli di studio/profess.
Esperienze Prof.(incarichi)

Capacita linguistiche

Capacita uso tecnologie

Altro(convegni,pubb,collab.)

Serafini Annamaria

14/4/1971

Istruttore Direttivo

COMUNE DI VERONA

Responsabile Staff Area Risorse Economiche
Palazzo Barbieri - Piazza Bra, 1 - 37121 VERONA

0458066516
bilancio@comune.verona.it

Laurea in Giurisprudenza con la votazione di 110 e lode con tesi in diritto del
lavoro

Diploma in Ragioneria

Responsabile Staff Area Risorse Economiche:

- Coordinamento delle operazioni per la resa del conto da parte degli agenti
contabili (conto consuntivo, conto del tesoriere, conto dell'economo, delle
minute spese, dei riscuotitori speciali, ecc.) con gestione diretta dei rapporti
con la Corte dei Conti, e trasmissione dei conti con l'utilizzo della piattaforma
Sireco;

- Cura della gestione informatica delle procedure di contabilita del Comune con
la gestione delle utenze e delle autorizzazioni, la manutenzione e
l'aggiornamento delle procedure e la risoluzione delle diverse e connesse
problematiche;

- Coordinamento della gestione della piattaforma di certificazione dei crediti
(PCC) con particolare riferimento ai pagamenti del Comune, all'iter delle fatture
elettroniche con flussi al MEF e monitoraggio e calcolo dell'lTP (indice
tempestivita pagamenti) e delle scadenze delle fatture;

- Cura dei collegamenti con la Tesoreria e la gestione dei flussi di SIOPE+ e
del mandato informatico;

- Consulenza agli addetti dell'area e a tutti gli utenti delle procedure
informatiche di contabilita

- Collaborazione alla redazione dei principali documenti contabili del Comune
(Bilancio di previsione, rendiconto della gestione, ecc.)

Lingua:INGLESE - Liv.parlato:FLUENTE;Liv.scritto:INTERMEDIO.
Lingua:FRANCESE - Liv.parlato:INTERMEDIO;Liv.scritto:SCOLASTICO
Ottimo uso del pacchetto office (Word, Excel,Access,Power Point)



