COMUNE DI VERONA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - QUESTIONARIO 4

001. 11 Tuel distingue tra funzioni svolte dal Sindaco come capo/rappresentante dell'amministrazione comunale e funzioni svolte
come ufficiale del governo. Indicare quale funzione, ai sensi dell'art. 54, Tuel, e svolta dal Sindaco come ufficiale del
governo.

A) Sovrintendere agli adempimenti demandatigli dalle leggi in materia di statistica.

B) Convocare e presiedere la Giunta.

C) Emanare le ordinanze contingibili e urgenti in caso di emergenze sanitarie o di igiene pubblica a carattere esclusivamente locale.

002. Ai sensi del disposto di cui al co. 3, art. 107, Tuel la responsabilita delle procedure d'appalto e di concorso, secondo le
modalita stabilite della statuto o dai regolamenti dell'ente, ¢ attribuita:

A) Ai dirigenti.

B) Al rappresentante legale (Sindaco).

C) Alla Giunta comunale.

003. La giunta comunale puo compiere atti di amministrazione che siano riservati dalla legge al consiglio comunale?
A) No, lo vieta espressamente 1'art. 48 del D.Lgs. n. 267/2000.

B) Si, ma solo nell'esercizio del potere di sostituzione dell'organo inadempiente.

C) Si, non esistono particolari vincoli al riguardo.

004. A quale principio contabile generale, cui I'amministrazione comunale deve conformare la propria gestione, ¢ riconducibile il
seguente asserto: ’La valutazione delle poste contabili di bilancio deve essere fatta nella prospettiva della continuazione
delle attivita istituzionali per le quali I'amministrazione pubblica e costituita”?

A) Principio della continuita e della costanza.

B) Principio dell'annualita.

C) Principio dell'unita.

005. Con riferimento alla gestione del bilancio dell'amministrazione comunale, I’'impegno:

A) Ha tra i suoi elementi costitutivi la specificazione del vincolo costituito sullo stanziamento di bilancio.
B) E una fase della spesa cui seguono nell’ordine il pagamento, l'ordinazione e la liquidazione.

C) Costituisce la penultima fase del procedimento di spesa.

006. 11 sindaco puo delegare le funzioni di ufficiale di anagrafe ad un assessore?

A) Si, lo prevede espressamente il D.P.R. n. 223/1989.

B) No, le funzioni di ufficiale di anagrafe posso essere delegate solo al segretario comunale.
C) No, le funzioni di ufficiale di anagrafe non posso essere delegate.

007. Funzioni proprie dei Comuni (art. 13, Tuel) e funzioni conferite dallo Stato (art. 14, Tuel). Appartengono al primo gruppo:
A) Sviluppo economico.

B) Leva militare.

C) Servizi elettorali.

008. 1- polizia municipale e polizia amministrativa locale; 2- catasto, ad eccezione delle funzioni mantenute allo Stato dalla
normativa vigente. Quale/quali sono funzioni fondamentali dei Comuni ai sensi del D.L. 31-5-2010 n. 78 (art. 14, co. 27)?

A) Entrambe.

B) Polizia municipale e polizia amministrativa locale.

C) Catasto, ad eccezione delle funzioni mantenute allo Stato dalla normativa vigente.

009. Durante il periodo di godimento del permesso retribuito (art. 31, CCNL comparto Funzioni locali) al dipendente:
A) Spetta l'intera retribuzione.

B) Spettano anche i compensi per le prestazioni di lavoro straordinario anche se non svolte.

C) Spetta il 40% della retribuzione.

010. A norma di quanto prevede I'art. 59 del CCNL del comparto Funzioni locali I'inosservanza degli obblighi in materia di
prevenzione degli infortuni e di sicurezza sul lavoro ove non ne sia derivato danno o pregiudizio al servizio o agli interessi
dell'amministrazione o di terzi comporta:

A) La sanzione disciplinare dal minimo del rimprovero verbale o scritto al massimo della multa di importo pari a 4 ore di retribuzione.

B) La sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione pari a 6 mesi.

C) La sanzione disciplinare del licenziamento.

011. A norma del disposto di cui all'art. 55-bis del D.Lgs. n. 165/2001, per le infrazioni di minore gravita, per le quali ¢ prevista
la sanzione del rimprovero verbale, provvede:
A) Il responsabile della struttura presso la quale opera il dipendente.
B) L'ufficio competente per i procedimenti disciplinari.
C) Il responsabile della struttura con qualifica dirigenziale, ovvero quando il responsabile della struttura non ha qualifica dirigenziale,
I'organo di vertice dell'amministrazione.

012. Per le esigenze connesse con il proprio fabbisogno ordinario le P.A. (co. 1, art. 36, TUPI):

A) Assumono esclusivamente con contratti di lavoro subordinato a tempo indeterminato.

B) Possono assumere con contratti di lavoro subordinato a tempo indeterminato e determinato.

C) Assumono con le forme contrattuali di lavoro flessibile previste dal c.c. compresi i contratti di somministrazione e di lavoro ripartito.

013. La violazione dei doveri previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti pubblici:
A) Integra comportamenti contrari ai doveri d'ufficio.

B) Non puo dar luogo a responsabilita penale.

C) Non puo dar luogo a responsabilita civile.
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014. L'art. 1, co. 1, della 1. n. 241/1990 stabilisce che I'azione amministrativa deve essere improntata ad alcuni principi, tra cui
economicita, efficacia, imparzialita e pubblicita. Quale criterio prevede 1'obbligo di comunicare 1'unita organizzativa
competente e il nominativo del responsabile del procedimento?

A) Pubblicita.

B) Efficienza.

C) Economicita.

015. Quale carattere proprio dei provvedimenti amministrativi ¢ inteso come 1'idoneita del provvedimento efficace ad essere
eseguito?

A) Esecutivita.

B) Tipicita.

C) Nominativita.

016. I requisiti di legittimita del provvedimento amministrativo:

A) Sono richiesti dalla legge affinché 1'atto, oltre che esistente, sia anche valido, cio¢ legittimo.
B) Sono richiesti affinché l'atto gia perfetto, possa produrre i suoi effetti.

C) Sono necessari affinché un provvedimento sia identificabile.

017. A norma del disposto di cui all'art. 3, 1. n. 241/1990, 1'obbligo di motivazione ¢ espressamente previsto:
A) Per gli atti concernenti il personale.

B) Per gli atti normativi.

C) Per gli atti a contenuto generale.

018. Quante e quali sono le principali fasi del procedimento amministrativo?
A) Quattro: iniziativa - istruttoria - decisoria - integrativa dell'efficacia.

B) Tre: istruttoria - motivazionale - integrativa dell'efficacia.

C) Tre: iniziativa - decisoria - integrativa dell'efficacia.

019. Con riferimento alle principali fasi del procedimento amministrativo si individui, per la fase istruttoria, 1'affermazione
corretta.

A) E gestita dalla p.a. nella persona del responsabile del procedimento che stabilisce, tra I'altro, quali sono le indagini necessarie.

B) Quanto a competenza spetta ordinariamente ad autorita diversa da quella cui compete 1'adozione del provvedimento finale.

C) E il momento propulsivo del procedimento.

020. Indicare quale divieto € sancito al comma 2 dell'art. 1 della 1. n. 241/1990.

A) Il divieto di aggravare il procedimento se non per straordinarie e motivate esigenze imposte dallo svolgimento dell'istruttoria.
B) 11 divieto di compiere accertamenti tecnici.

C) 11 divieto assoluto di aggravare il procedimento.

021. Con quali modalita puo esercitarsi il diritto di accesso ai documenti amministrativi, riconosciuto ai soggetti all'uopo
legittimati dalla legge 7/8/1990, n. 241?

A) Mediante esame ed estrazione di copia dei documenti stessi.

B) Solo mediante esame.

C) Mediante rilascio temporaneo dell'originale dei documenti stessi.

022. Con riferimento al T.U. sulla documentazione amministrativa 'il documento rilasciato da una amministrazione pubblica
avente funzione di ricognizione, riproduzione o partecipazione a terzi di stati, qualita personali e fatti contenuti in albi,
elenchi o registri pubblici o comunque accertati da soggetti titolari di funzioni pubbliche" costituisce:

A) 11 certificato.

B) Il documento amministrativo.

C) Il documento informatico.

023. Che validita hanno i certificati rilasciati dalle pubbliche amministrazioni attestanti stati, qualita personali e fatti non
soggetti a modificazioni (D.P.R. 28/12/2000, n. 445, art. 41)?

A) Illimitata.

B) Sei mesi dalla data del rilascio.

C) Due anni dalla data del rilascio.

024. Nei rapporti con le pubbliche amministrazioni puo essere comprovato con dichiarazione sostitutiva di certificazione lo stato
di famiglia?

A) Si, lo prevede la legislazione vigente.

B) No, lo esclude la legislazione vigente.

C) Dipende dall'amministrazione richiedente.

025. L’affidamento e ’esecuzione di lavori, servizi e forniture secondo le procedure semplificate di cui all’art. 36, D.Lgs. n.
50/2016, ivi compreso I’affidamento diretto, devono avvenire nel rispetto dei principi enunciati, tra I’altro, all’art. 30. In
applicazione di quale principio le stazioni appaltanti devono garantire la congruita dei propri atti rispetto al conseguimento
dello scopo e dell'interesse pubblico cui sono preordinati?

A) In applicazione del principio di efficacia.

B) In applicazione del principio di non discriminazione e di parita di trattamento.

C) Nessuna delle altre alternative di risposta ¢ corretta; le stazioni appaltanti sono tenute a garantire solo il principio di tempestivita.
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026. Ai sensi dell’art. 59, comma 1, del D. Lgs. 50/2016, nell’aggiudicazione degli appalti pubblici le stazioni appaltanti possono
ricorrere in via ordinaria alle seguenti procedure:

A) Procedure aperte o ristrette, previa pubblicazione di un bando o avviso di indizione di gara.

B) Procedure aperte o dialoghi competitivi previa pubblicazione di un bando o avviso di indizione di gara.

C) Procedure ristrette o dialoghi competitivi senza previa pubblicazione di un bando o avviso di indizione di gara.

027. Elementi essenziali del contratto - Criteri di selezione degli operatori economici. A norma di quanto dispone il co. 2, art. 32,
D.Lgs. n. 50/2016 quali tra i precedenti devono essere individuati dalla stazione appaltante nel decreto o nella
determinazione a contrarre?

A) Entrambi.

B) Elementi essenziali del contratto.

C) Criteri di selezione degli operatori economici.

028. Ai sensi dell'art. 30 del D.Lgs. n. 50/2016, le stazioni appaltanti possono limitare la concorrenza allo scopo di favorire o
svantaggiare indebitamente taluni operatori economici?

A) No, lo vieta espressamente il citato articolo.

B) Il D.Lgs. n. 50/2016 nulla dispone in merito.

C) Dipende dall'importo del contratto da aggiudicare.

029. Ai sensi dell’art. 5, D.Lgs. n. 33/2013, il rifiuto, il differimento e la limitazione dell'accesso civico devono essere motivati?
A) Si, devono essere motivati il rifiuto, il differimento e la limitazione.

B) No, deve essere motivato solo il rifiuto.

C) No, deve essere motivato solo il differimento.

030. Ai fini del GDPR il consenso dell'interessato:

A) Puo avvenire con qualsiasi manifestazione di volonta libera specifica, informata e inequivocabile.
B) Non puo avvenire mediante azione positiva inequivocabile.

C) Puo avvenire solo mediante dichiarazione.
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