COMUNE DI VERONA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - QUESTIONARIO 9

001. Per espressa previsione legislativa (art. 6, Tuel) lo Statuto comunale ¢ affisso all'albo pretorio dell’amministrazione per:
A) Trenta giorni consecutivi.

B) Sessanta giorni consecutivi.

C) Novanta giorni consecutivi.

002. 11 Tuel distingue tra funzioni svolte dal Sindaco come capo/rappresentante dell'amministrazione comunale e funzioni svolte
come ufficiale del governo. Indicare quale funzione, ai sensi dell'art. 54, Tuel, ¢ svolta dal Sindaco come ufficiale del
governo.

A) Sovrintendere alla tenuta dei registri di stato civile e di popolazione.

B) Sovrintendere al funzionamento dei servizi e degli uffici.

C) Emanare le ordinanze contingibili e urgenti in caso di emergenze sanitarie o di igiene pubblica a carattere esclusivamente locale.

003. Ai sensi del disposto di cui al co. 3, art. 107, Tuel la stipulazione dei contratti, secondo le modalita stabilite dallo statuto o dai
regolamenti dell'ente, ¢ attribuita:

A) Ai dirigenti.

B) Al Consiglio comunale.

C) Alla Giunta comunale.

004. A quale principio contabile generale, cui I'amministrazione comunale deve conformare la propria gestione, ¢ riconducibile il
seguente asserto: ’Nel bilancio di previsione e nei documenti di rendicontazione le entrate devono essere iscritte al lordo
delle spese sostenute per la riscossione e di altre eventuali spese ad esse connesse e, parimenti, le spese devono essere iscritte
al lordo delle correlate entrate, senza compensazioni di partite”?

A) Principio dell'integrita.

B) Principio dell'annualita.

C) Principio della continuita e della costanza.

005. Con riferimento alla gestione del bilancio dell'amministrazione comunale, I’'impegno:

A) E la fase con la quale, a seguito di obbligazione giuridicamente perfezionata &, tra I’altro, costituito il vincolo sulle previsioni di
bilancio, nell'ambito della disponibilita finanziaria accertata.

B) E una delle fasi della spesa di cui all’art. 182 Tuel assieme a liquidazione, ordinazione e accertamento.

C) E la fase in cui viene emesso il mandato di pagamento contenente, tra I’altro, I'indicazione del creditore e, se si tratta di persona
diversa, del soggetto tenuto a rilasciare quietanza, nonché il relativo codice fiscale o la partita IVA.

006. 11 trattamento dei dati personali per 1'aggiornamento della tessera elettorale personale deve essere eseguito nel rispetto della
normativa vigente in materia di riservatezza dei dati (art. 5, D.P.R. 299/2000)?

A) Si, lo prevede espressamente la legislazione vigente.

B) No, lo esclude espressamente la legislazione vigente.

C) La legislazione vigente nulla dispone in merito.

007. Ai sensi del Tuel, art. 14, comma 1, il Comune gestisce i servizi di anagrafe?
A) Si, per conto dello Stato.

B) No, spettano al ministero dell'Interno.

C) Si, congiuntamente con la Citta metropolitana o con la Provincia.

008. I1 D.Lgs. 31/3/1998, n. 112, ha conferito funzioni e compiti amministrativi dello Stato alle Regioni ed agli enti locali, in
attuazione della L. n. 59/1997. Quale delle seguenti attivita ¢ classificata nel Titolo III '"Territorio, ambiente e
infrastrutture' di detto D.Lgs.?

A) Risorse idriche e difesa del suolo.

B) Sanita veterinaria.

C) Servizi sociali.

009. A norma di quanto prevede I'art. 28 del CCNL del comparto Funzioni locali, le ferie del dipendente sono monetizzabili?
A) No, non sono monetizzabili.

B) Possono essere monetizzate solo su richiesta del dipendente.

C) Si, sono monetizzabili.

010. A norma di quanto prevede I'art. 59 del CCNL del comparto Funzioni locali la recidiva nel biennio di atti, comportamenti o
molestie a carattere sessuale o quando 1'atto, il comportamento o la molestia rivestano carattere di particolare gravita
comporta:

A) La sanzione disciplinare del licenziamento con preavviso.

B) La sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 11 giorni fino ad un massimo di 6 mesi.

C) La sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 5 giorni fino ad un massimo di 2 mesi.

011. Dispone I'art. 54 del D.Lgs. n. 165/2001 che il Governo definisce un codice di comportamento dei dipendenti delle pubbliche
amministrazioni, al fine di assicurare, tra I’altro, il rispetto dei doveri costituzionali di diligenza, lealta e imparzialita. Chi
vigila sul Codice di comportamento del personale?

A) Tra I’altro, le strutture di controllo interno.

B) Solo il dirigente del settore personale.

C) L'ARAN.

Pagina 1




COMUNE DI VERONA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - QUESTIONARIO 9

012. Le P.A. possono avvalersi di forme contrattuali flessibili di assunzione o d'impiego di personale (art. 36, TUPI)?

A) Si, per rispondere ad esigenze temporanee o eccezionali.

B) Si, le P.A. possono avvalersi di forme contrattuali flessibili anche per esigenze connesse con il proprio fabbisogno ordinario.
C) No, le P.A. non possono avvalersi delle forme contrattuali previste dal c.c.

013. La violazione dei doveri previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti pubblici:
A) Puo dar luogo anche a responsabilitd amministrativa o contabile.

B) Non puo dar luogo a responsabilita penale.

C) Non puo dar luogo a responsabilita civile.

014. L'art. 1, co. 1, della 1. n. 241/1990 stabilisce che 1'azione amministrativa deve essere improntata ad alcuni principi, tra cui
economicita, efficacia e pubblicita. Il criterio di economicita:

A) E un’articolazione del principio costituzionale di buon andamento dell'azione amministrativa.

B) Indica il rapporto tra risultati ottenuti e obiettivi prestabiliti.

C) Impone l'obbligo di rendere noto il termine entro il quale deve concludersi il procedimento amministrativo.

015. L'individuazione degli elementi costitutivi del provvedimento, assume una importanza particolare in quanto ai sensi
dell'art. 21-septies, 1. n. 241/1990, la loro mancanza comporta la nullita del provvedimento finale. Si indichi quale tra i
seguenti ¢ un elemento essenziale.

A) Agente.

B) Termine.

C) Riserva.

016. Perfezione, efficacia, validita; quando si € concluso il procedimento strumentale alla formazione del provvedimento
amministrativo:

A) 1l provvedimento puo dirsi perfetto.

B) Il provvedimento amministrativo ¢ efficace.

C) 1l provvedimento amministrativo ¢ valido.

017. Dispone il co. 1, art. 3,1. n. 241/1990 che la motivazione deve indicare:

A) I presupposti di fatto e le ragioni giuridiche che hanno determinato la decisione dell'amministrazione, in relazione alle risultanze
dell'istruttoria.

B) Soggetto e oggetto del provvedimento.

C) I requisiti di legittimita e i requisiti di efficacia.

018. Il procedimento amministrativo si articola in quattro fasi principali; qual ¢ la quarta fase?
A) Integrativa dell'efficacia.

B) Decisoria.

C) Istruttoria.

019. La notizia di avvio del procedimento amministrativo, ai sensi della legge n. 241/1990, avviene:
A) Di norma mediante comunicazione personale.

B) Di norma mediante avviso pubblico.

C) Di norma mediante la messa a disposizione degli atti.

020. 11 responsabile del procedimento, ai sensi della legge n. 241 del 1990:

A) Cura le comunicazioni, le pubblicazioni e le notificazioni previste dalle leggi e dai regolamenti.
B) Non puo esperire ispezioni.

C) Non puo mai essere competente in materia di adozione del provvedimento finale.

021. Ai fini dell'istituto del diritto di accesso ai documenti amministrativi, disciplinato dal Capo V della l. n. 241/1990, l'interesse
che legittima la richiesta:

A) Deve essere diretto, concreto e attuale.

B) Deve essere necessariamente diffuso.

C) Deve essere diretto e concreto anche se non attuale.

022. Le disposizioni del D.P.R. 28/12/2000, n. 445, in materia di documentazione amministrativa, si possono applicare ad un
cittadino spagnolo?

A) Si. Si applicano ai cittadini italiani e dell'Unione europea.

B) Si. Si applicano ai cittadini di qualsiasi Paese.

C) No, si applicano solo ai cittadini italiani.

023. I certificati rilasciati dalle P.A. attestanti stati, qualita personali e fatti non soggetti a modificazioni hanno validita illimitata.
Quale certificato ha validita illimitata?

A) Estratto dell'atto di nascita.

B) Cittadinanza.

C) Godimento dei diritti politici.

024. Nei rapporti con la P.A. puo essere comprovato lo stato di celibe, coniugato vedovo o stato libero mediante una
dichiarazione sostitutiva di certificazione?

A) Si, lo prevede espressamente il Testo Unico sulla documentazione amministrativa.

B) No, salva diversa previsione del Testo Unico sulla documentazione amministrativa.

C) Solo se si ¢ in possesso della carta d'identita elettronica.
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025. Per l'individuazione degli operatori economici che possono presentare offerte per 1'affidamento di un contratto pubblico, le
stazioni appaltanti utilizzano le procedure previste dal Codice dei contratti pubblici. Quali tra le seguenti sono procedure
che possono essere utilizzate solo quando sussistono particolari presupposti?

A) Partenariato per I’innovazione - Dialogo competitivo.

B) Procedura aperta - Dialogo competitivo.

C) Procedura ristretta - Procedura aperta.

026. L'art. 3, lett. sss, ttt, uuu, vvv, D.Lgs. n. 50/2016 distingue tra procedure aperte, procedure ristrette, procedure negoziate,
dialogo competitivo. Quale tra le citate ¢ una procedura in cui ogni operatore economico puo chiedere di partecipare e in
cui possono presentare un'offerta soltanto gli operatori economici invitati dalle stazioni appaltanti, con le modalita stabilite
dal codice?

A) Procedure ristrette.

B) Procedure aperte.

C) Procedure negoziate.

027. A norma di quanto dispone il D.Lgs. n. 50/2016, un contratto puo essere stipulato mediante atto pubblico notarile
informatico?

A) Si, pud essere stipulato anche mediante atto pubblico notarile informatico.

B) No, deve essere stipulato solo mediante forma pubblica amministrativa.

C) No, deve essere stipulato solo mediante scrittura privata.

028. Ai sensi del D.Lgs. n. 50/2016 le amministrazioni aggiudicatrici adottano il programma biennale degli acquisti e di beni e
servizi. Detto programma deve essere aggiornato?

A) Si, per espressa previsione, dell'art. 21, ogni anno.

B) Si, per espressa previsione, dell'art. 21, ogni sei mesi.

C) No.

029. Al fine di garantire un adeguato livello di trasparenza il D.Lgs. n. 33/2013 prevede la pubblicazione del Piano triennale per
la prevenzione della corruzione, sul sito istituzionale nella sezione ''Amministrazione trasparente'' per:

A) Tutte le amministrazioni.

B) Tutte le amministrazioni ad eccezione degli enti locali.

C) Tutte le amministrazioni ad eccezione degli enti territoriali.

030. Ai fini del GDPR i dati personali relativi alle caratteristiche genetiche ereditarie o acquisite di una persona fisica che
forniscono informazioni univoche sulla fisiologia o sulla salute di detta persona fisica, e che risultano in particolare
dall'analisi di un campione biologico della persona fisica in questione sono definiti dall'art. 4:

A) Dati genetici.

B) Dati biometrici.

C) Dati relativi alla salute.
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