COMUNE DI VERONA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - QUESTIONARIO 8

001. A norma del disposto di cui al co. 2, art. 42, Tuel, la disciplina generale delle tariffe per la fruizione dei beni e dei servizi e
l'istituzione e 1'ordinamento dei tributi, con esclusione della determinazione delle relative aliquote, sono atti fondamentali:

A) Del Consiglio comunale.

B) Della Giunta comunale.

C) Del segretario dell'ente o se nominato del direttore generale.

002. Ai sensi del disposto di cui al co. 3, art. 107, Tuel gli atti di amministrazione e gestione del personale, secondo le modalita
stabilite dello statuto o dai regolamenti dell'ente, sono attribuiti:

A) Ai dirigenti.

B) Al Consiglio comunale.

C) Alla Giunta comunale.

003. Ai sensi del Tuel, in caso di impedimento permanente del Sindaco la giunta decade e si procede allo scioglimento del
consiglio. Il consiglio e la giunta rimangono in carica sino alla elezione del nuovo consiglio e del nuovo Sindaco. Chi svolge
le funzioni del Sindaco fino alle predette elezioni?

A) Il vice Sindaco.

B) 11 Sindaco facente-funzioni incaricato dalla giunta.

C) 11 consigliere anziano.

004. Al fine di consentire una rappresentazione chiara dell'attivita svolta, le registrazioni contabili ed i documenti di bilancio
adottano il sistema di classificazione previsto dall'ordinamento contabile e finanziario, uniformandosi alle istruzioni dei
relativi glossari, cio in ossequio del principio (all. 1, D.Lgs. 118/2011):

A) Della chiarezza o comprensibilita.

B) Della congruita.

C) Della continuita.

005. Le previsioni di entrata del bilancio di previsione finanziario sono classificate in titoli e (art. 165 Tuel):
A) Tipologie.

B) Missioni.

C) Funzioni.

006. Chi ritira la tessera elettorale qualora il titolare perda il diritto di voto (art. 4, D.P.R. 299/2000)?
A) I1 Comune.

B) La Regione.

C) 11 Ministro dell'Interno.

007. Ai sensi del Tuel, art. 14, comma 2, il Comune gestisce i servizi anagrafe. Chi esercita le relative funzioni?
A) 1I Sindaco quale ufficiale di governo.

B) 11 Presidente del Consiglio comunale quale ufficiale di governo.

C) 1l dirigente di settore.

008. 11 D.Lgs. 31/3/1998, n. 112, ha conferito funzioni e compiti amministrativi dello Stato alle Regioni ed agli enti locali, in
attuazione della L. n. 59/1997. Quale delle seguenti attivita ¢ classificata nel Titolo II '"Sviluppo economico e attivita
produttive' di detto D.Lgs.?

A) Artigianato.

B) Servizi sociali.

C) Opere pubbliche.

009. A norma di quanto prevede 1'art. 31 del CCNL del comparto Funzioni locali, quanti giorni di permesso retribuito sono
concessi al dipendente in occasione del proprio matrimonio?

A) Quindici giorni consecutivi, da fruire entro 45 giorni dalla data del matrimonio.

B) Trenta giorni consecutivi, da fruire entro 45 giorni dalla data del matrimonio.

C) Quindici giorni consecutivi, da fruire entro un anno dalla data del matrimonio.

010. A norma di quanto prevede I'art. 59 del CCNL del comparto Funzioni locali la condanna passata in giudicato per un delitto
commesso in servizio o fuori servizio che, pur non attenendo in via diretta al rapporto di lavoro, non ne consenta neanche
provvisoriamente la prosecuzione per la sua specifica gravita comporta:

A) La sanzione disciplinare del licenziamento senza preavviso.

B) La sanzione disciplinare del licenziamento con preavviso.

C) La sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 30 giorni fino ad un massimo di 6 mesi.

011. Dispone I'art. 54 del D.Lgs. n. 165/2001 che il Governo definisce un codice di comportamento dei dipendenti delle pubbliche
amministrazioni, al fine di assicurare, tra I’altro, il rispetto dei doveri costituzionali di diligenza, lealta e imparzialita. Chi
vigila sul Codice di comportamento del personale?

A) Tra I’altro, i dirigenti responsabili di ciascuna struttura.

B) Solo gli uffici di disciplina.

C) L'ARAN.
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012. Le procedure di reclutamento di personale nelle pubbliche amministrazioni si devono conformare ai principi elencati all'art.
35, comma 3, del D.Lgs. n. 165/2001. Quale € un corretto principio?
A) Adeguata pubblicita della selezione e modalita di svolgimento che garantiscano I'imparzialita e assicurino economicita e celerita di
espletamento, ricorrendo, ove € opportuno, all'ausilio di sistemi automatizzati, diretti anche a realizzare forme di preselezione.
B) Divieto di adozione di meccanismi idonei a verificare il possesso dei requisiti attitudinali e professionali.
C) Rispetto delle pari opportunita tra cittadini comunitari e cittadini extracomunitari.

013. A norma del disposto di cui al co. 1, art. 16, D.P.R. n. 62/2013, la violazione degli obblighi previsti dal citato Codice:
A) Integra comportamenti contrari ai doveri d'ufficio.

B) Puo dar luogo nel massimo alla multa di importo variabile fino ad un massimo di quattro ore di retribuzione.

C) Puo dar luogo solo a responsabilita civile, amministrativa o contabile.

014. Quale carattere proprio dei provvedimenti amministrativi implica che ad ogni interesse pubblico da realizzare sia
preordinato un tipo di atto definito dalla legge, con la conseguenza che la p.a. puo agire solo per schemi prefigurati?

A) Nominativita.

B) Autoritarieta.

C) Imperativita.

015. Volonta/finalita - Forma. Quale/quali sono elementi essenziali del provvedimento amministrativo?
A) Entrambi.

B) Volonta/finalita.

C) Forma.

016. Nell'ambito del procedimento amministrativo, quale dei seguenti soggetti, a norma dell'art. 6 della legge 7 agosto 1990, n.
241, valuta, ai fini istruttori, le condizioni di ammissibilita, i requisiti di legittimazione ed i presupposti che siano rilevanti
per I'emanazione di un provvedimento?

A) 1l responsabile del procedimento.

B) L'organo di vertice dell'amministrazione interessata.

C) In ogni caso, I'organo competente all'adozione del provvedimento finale.

017. La pubblica amministrazione deve motivare gli atti normativi?

A) No, la motivazione per tali atti & espressamente esclusa all'art. 3 della 1. n. 241/1990.
B) Si, perché producono effetti nei confronti di terzi.

C) No, la motivazione ¢ richiesta nei soli casi espressamente previsti dalla legge.

018. Con riferimento alle principali fasi del procedimento amministrativo si individui, per la fase decisoria, I'affermazione
corretta.

A) Puo essere preceduta da un atto di concerto, da un'intesa o da un atto di assenso.

B) Quanto a competenza, ad emanare le statuizioni, spetta sempre all'organo di governo dalla p.a.

C) E un momento solo eventuale, ricorrente nelle ipotesi previste dalla legge.

019. Un atto fondamentale della fase di iniziativa del procedimento ¢ la comunicazione dell'avvio dello stesso. Essa va fatta (art.
7, legge n. 241/1990):

A) Tra l'altro, ai futuri destinatari del provvedimento finale.

B) Ai soggetti individuati dal dirigente dell'unita organizzativa cui il procedimento fa capo nell'esercizio della propria discrezionalita.

C) Esclusivamente a coloro che per legge devono intervenire nel procedimento.

020. L'art. 1, co. 1, della 1. n. 241/1990 stabilisce che 1'azione amministrativa deve essere improntata ad alcuni principi, tra cui
economicita, efficacia, imparzialita e pubblicita. Quale criterio impone 1'obbligo di rendere noto il termine entro il quale
deve concludersi il procedimento amministrativo?

A) Pubblicita.

B) Efficienza.

C) Economicita.

021. Il diritto di accesso ai documenti amministrativi (art. 22, 1. n. 241/1990), consiste:

A) Nel diritto degli interessati di prendere visione e di estrarre copia di documenti amministrativi.

B) Nel diritto per chiunque di ottenere qualsiasi informazione inerente all'attivita svolta da una pubblica amministrazione.
C) Nel diritto per chiunque di prendere visione di documenti amministrativi.

022. Con riferimento al T.U. sulla documentazione amministrativa ''I'attestazione, da parte di un pubblico ufficiale, che la
sottoscrizione ¢ stata apposta in sua presenza, previo accertamento dell'identita della persona che sottoscrive' costituisce:

A) L'autenticazione di sottoscrizione.

B) La dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta.

C) La legalizzazione.

023. I certificati rilasciati dalle pubbliche amministrazioni che attestano stati e qualita personali non soggetti a modificazione
hanno validita illimitata. I restanti certificati, se disposizioni di legge o regolamentari non prevedano una validita superiore,
hanno:

A) Validita di 6 mesi dalla data del rilascio.

B) Validita di 3 mesi dalla data del rilascio.

C) Validita di 10 mesi dalla data del rilascio.
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024. Nei rapporti con le pubbliche amministrazioni possono essere comprovati con dichiarazione sostitutiva di certificazione il
godimento dei diritti civili e politici?

A) Si, lo prevede la legislazione vigente.

B) No, lo esclude la legislazione vigente.

C) Dipende dall'amministrazione richiedente.

025. L’affidamento e I’esecuzione di lavori, servizi e forniture secondo le procedure semplificate di cui all’art. 36, D.Lgs. n.
50/2016, ivi compreso I’affidamento diretto, devono avvenire nel rispetto dei principi enunciati, tra I’altro, all’art. 30. In
applicazione di quale principio le stazioni appaltanti devono garantire 1'effettiva contendibilita degli affidamenti da parte
dei soggetti potenzialmente interessati?

A) In applicazione del principio di libera concorrenza.

B) In applicazione del principio di economicita.

C) Nessuna delle altre alternative di risposta € corretta; le stazioni appaltanti sono tenute a garantire solo il principio di economicita.

026. Quale procedura di scelta del contraente, prevista dal D.Lgs. n. 50/2016, consiste in un processo di acquisizione interamente
elettronico, per acquisti di uso corrente, le cui caratteristiche generalmente disponibili sul mercato soddisfano le esigenze di
una stazione appaltante, aperto per tutta la sua durata a qualsivoglia operatore economico che soddisfi i criteri di
selezione?

A) Sistema dinamico di acquisizione.

B) Accordo quadro.

C) Asta elettronica.

027. Quale tra le seguenti fasi della procedura ad evidenza pubblica viene per prima rispetto alle altre?
A) Pubblicazione del bando di gara.

B) Scelta del contraente.

C) Aggiudicazione del contratto.

028. Dispone I'art. 32, D.Lgs. n. 50/2016 , per quanto attiene alle fasi delle procedure di affidamento dei contratti, che ciascun
concorrente puo presentare:

A) Non piu di una offerta.

B) Una o piu offerte diverse tra loro.

C) Un massimo di due offerte diverse tra loro.

029. Per "accesso generalizzato'' si intende (Linee Guida Anac):

A) L'accesso di cui all'art. 5, comma 2, del decreto trasparenza.

B) L'accesso disciplinato dal capo V della legge 241/1990.

C) L'accesso di cui all'art. 5, comma 1, del decreto trasparenza, ai documenti oggetto degli obblighi di pubblicazione.

030. Ai fini del GDPR per "dato personale'" si intende qualsiasi informazione riguardante una persona fisica:
A) Identificata o identificabile "interessato".

B) Identificata "interessato".

C) Identificabile "interessato".
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