COMUNE DI VERONA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - QUESTIONARIO 1

001. Nel rispetto dei principi fissati dalla legge e dello statuto, il Comune adotta regolamenti nelle materie di propria competenza
ed in particolare (art. 7, Tuel):

A) Per il funzionamento degli organi e degli uffici.

B) Per stabilire le competenze del Sindaco quale ufficiale di Governo.

C) Per fissare la durata in carica degli organi di governo dell’ente.

002. 11 Tuel distingue tra funzioni svolte dal Sindaco come capo/rappresentante dell'amministrazione comunale e funzioni svolte
come ufficiale del governo. Indicare quale funzione, ai sensi dell'art. 54, Tuel, ¢ svolta dal Sindaco come ufficiale del
governo.

A) Sovrintendere allo svolgimento delle funzioni affidategli dalla legge in materia di pubblica sicurezza e di polizia giudiziaria.

B) Convocare e presiedere la Giunta.

C) Nominare, designare e revocare i rappresentanti dell'amministrazione presso enti, aziende ed istituzioni.

003. A norma del disposto di cui al co. 2, art. 97, Tuel, chi svolge compiti di collaborazione e funzioni di assistenza giuridico-
amministrativa nei confronti degli organi dell'amministrazione comunale in ordine alla conformita dell'azione
amministrativa alle leggi, allo statuto ed ai regolamenti?

A) Segretario comunale.

B) Sindaco.

C) Consiglio comunale.

004. A quale principio contabile generale, cui I'amministrazione comunale deve conformare la propria gestione, ¢ riconducibile il
seguente asserto: ’La singola amministrazione pubblica ¢ una entita giuridica unica e unitaria, pertanto, deve essere unico
e unitario sia il suo bilancio di previsione, sia il suo rendiconto e bilancio d'esercizio”?

A) Principio dell'unita.

B) Principio dell'annualita.

C) Principio della significativita e rilevanza.

005. Costituisce la fase del procedimento dell'entrata in cui il responsabile del servizio finanziario o altro dipendente individuato
dal regolamento di contabilita sottoscrive I'ordinativo d'incasso (D.Lgs. 118/2011, D.Lgs. 267/2000):

A) La riscossione.

B) L'impegno.

C) 1l pagamento.

006. L'ufficiale di anagrafe ¢ tenuto a verificare la sussistenza del requisito della dimora abituale di chi richiede l'iscrizione o la
mutazione anagrafica?

A) Si, lo prevede espressamente il D.P.R. n. 223/1989.

B) No, in nessun caso.

C) Solo nel caso in cui sospetti che il richiedente dichiari il falso.

007. Funzioni proprie dei Comuni (art. 13, Tuel) e funzioni conferite dallo Stato (art. 14, Tuel). Appartengono al primo gruppo:
A) Assetto e utilizzazione del territorio.

B) Servizi anagrafici.

C) Servizi statistici.

008. 1- organizzazione generale dell'amministrazione, gestione finanziaria e contabile e controllo; 2- organizzazione dei servizi
pubblici di interesse generale di ambito comunale. Quale/quali sono funzioni fondamentali dei Comuni ai sensi del D.L. 31-
5-2010 n. 78 (art. 14, co. 27)?

A) Entrambe.

B) Organizzazione generale dell'amministrazione, gestione finanziaria e contabile e controllo.

C) Organizzazione dei servizi pubblici di interesse generale di ambito comunale.

009. A norma di quanto prevede I'art. 19 del CCNL del comparto Funzioni locali, il contratto di lavoro individuale deve indicare,
tra I'altro:

A) La tipologia del rapporto di lavoro.

B) Le ore di straordinario non retribuite che il lavoratore & chiamato ad effettuare.

C) Se sia prevista o meno la monetizzazione delle ferie.

010. A norma di quanto prevede I'art. 59 del CCNL del comparto Funzioni locali gli atti o comportamenti aggressivi ostili e
denigratori che assumano forme di violenza morale nei confronti di un altro dipendente, comportamenti minacciosi,
ingiuriosi, calunniosi o diffamatori nei confronti di altri dipendenti o degli utenti o di terzi, ove non sussista la gravita e
reiterazione delle fattispecie considerate nell'art. 55-quater, comma 1, lett. e) del D. Lgs. n. 165/2001 comportano:

A) La sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione fino a un massimo di 10 giorni.

B) La sanzione disciplinare del rimprovero verbale o della censura.

C) La sanzione disciplinare del licenziamento.

011. A norma del disposto di cui all’art. 55-quinquies, TUPIL, ¢ prevista anche la reclusione per il lavoratore che, mediante
I'alterazione dei sistemi di rilevamento della presenza o con altre modalita fraudolente, attesta falsamente la propria
presenza in servizio?

A) Si, ¢ prevista sia la reclusione sia la multa.

B) Si, ¢ prevista solo la reclusione.

C) No, ¢ prevista la multa.
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012. Il comma 3, art. 35 D.Lgs. 165/2001 prevede una serie di principi ai quali si devono conformare le pubbliche
amministrazioni nelle procedure di reclutamento di personale. Quale tra quelli proposti € un corretto principio?
A) Adozione di meccanismi oggettivi e trasparenti, idonei a verificare il possesso dei requisiti attitudinali e professionali richiesti in
relazione alla posizione da ricoprire.
B) Accentramento delle procedure di reclutamento.
C) Composizione delle commissioni esclusivamente con esperti di provata competenza nelle materie di concorso, scelti tra funzionari
delle amministrazioni che ricoprano cariche politiche ovvero siano rappresentanti sindacali.

013. La violazione dei doveri previsti per i pubblici dipendenti puo dar luogo a licenziamento?

A) Si, nei casi pill gravi.

B) No, in nessun caso.

C) No, nei casi pil gravi ¢ prevista al massimo la sospensione fino ad un massimo di 7 giorni lavorativi.

014. Ai sensi dell'art. 21-septies, 1. n. 241/1990, il provvedimento amministrativo che manca degli elementi essenziali ¢ nullo. E un
elemento essenziale:

A) Destinatario.

B) Termine.

C) Condizione.

015. L'imperativita/autoritarieta costituisce carattere proprio dei provvedimenti amministrativi; tale carattere:

A) Si sostanzia nella capacita di disporre della sfera giuridica altrui, prescindendo dalla prestazione del consenso dell'interessato.

B) Deve essere estrinsecazione di un potere espressamente attribuito dalla legge alla p.a. per la realizzazione di determinati fini pubblici.
C) E intesa come l'idoneita del provvedimento efficace ad essere eseguito.

016. Cio che con il provvedimento amministrativo la p.a. intende, ad esempio, autorizzare, attiene:
A) Alla c.d. parte precettiva (contenuto).

B) Alla res su cui l'atto amministrativo incide (oggetto).

C) Al centro di imputazione giuridica che pone in essere 1'atto (soggetto).

017. La sottoscrizione, elemento strutturale, del provvedimento amministrativo:

A) Contiene la firma dell'autorita che emana I'atto o di quella delegata.

B) Contiene l'indicazione dell'autorita da cui il provvedimento promana.

C) E la parte precettiva dell'atto in cui viene messa per iscritto la volonta dell'amministrazione.

018. Le denunce e i ricorsi sono propri:

A) Della fase d'iniziativa del procedimento amministrativo.

B) Della fase istruttoria del procedimento amministrativo.

C) Sia della fase istruttoria sia della fase integrativa dell'efficacia del procedimento amministrativo.

019. La comunicazione dell'avvio del procedimento deve avere il contenuto indicato all'art. 8 della legge n. 241/1990; in base a

tale articolo la comunicazione deve indicare:

A) L'oggetto del procedimento promosso.

B) Esclusivamente le modalita con le quali, attraverso il punto di accesso telematico di cui all'art. 64-bis del D.Lgs. n. 82/2005 o con
altre modalita telematiche, ¢ possibile prendere visione degli atti, accedere al fascicolo informatico ed esercitare in via telematica i
diritti previsti dalla legge.

C) 1l termine entro il quale ¢ possibile ricorrere al Consiglio di Stato.

020. Nel procedimento amministrativo, a norma di quanto dispone la legge n. 241/1990, chi adotta ogni misura per 1'adeguato e
sollecito svolgimento dell'istruttoria?

A) 1l responsabile del procedimento.

B) L'organo di vertice della P.A.

C) L'organo politico della P.A.

021. Deve considerarsi ammissibile un ricorso avverso il silenzio-rigetto della P.A. in merito all'istanza di accesso agli atti nel
caso in cui la domanda di accesso sia finalizzata ad un controllo generalizzato sull'operato dei destinatari dell'istanza (art.
24, 1. n. 241/1990)?

A) No, ¢ inammissibile.

B) Si, € ammissibile.

C) Si, perché il diritto di accesso ¢ comunque uno strumento di controllo generalizzato sull'attivita oggetto della P.A.

022. La legislazione vigente consente che taluni stati, fatti, qualita personali siano comprovati mediante esibizione del documento
d'identita o di riconoscimento in corso di validita. Quale documento ¢ considerato equipollente alla carta d'identita (D.P.R.
n. 445/2000)?

A) La patente nautica.

B) Solo la patente di guida.

C) Solo il porto d'armi.

023. I certificati rilasciati dalle P.A. attestanti stati, qualita personali e fatti soggetti a modificazioni hanno di norma validita di
sei mesi. Quale certificato ha validita limitata?

A) Cittadinanza.

B) Estratto di nascita.

C) Estratto di morte.
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024. Nei rapporti con le pubbliche amministrazioni possono essere comprovati con dichiarazione sostitutiva di certificazione la
nascita del figlio o il decesso del coniuge?

A) Si, lo prevede la legislazione vigente.

B) No, lo esclude la legislazione vigente.

C) Dipende dall'amministrazione richiedente.

025. L’affidamento e I’esecuzione di lavori, servizi e forniture secondo le procedure semplificate di cui all’art. 36, D.Lgs. n.
50/2016, ivi compreso I’affidamento diretto, devono avvenire nel rispetto dei principi enunciati, tra I’altro, all’art. 30. In
applicazione di quale principio le stazioni appaltanti devono garantire la conoscibilita delle procedure di gara, nonché 1'uso
di strumenti che consentano un accesso rapido e agevole alle informazioni relative alle procedure?

A) In applicazione del principio di trasparenza e pubblicita.

B) In applicazione del principio di economicita.

C) Nessuna delle altre alternative di risposta € corretta; le stazioni appaltanti sono tenute a garantire solo il principio di economicita.

026. Gli appalti pubblici aventi per oggetto 1'esecuzione di lavori, I'esecuzione o la progettazione esecutiva e 1'esecuzione di
un'opera, oppure la realizzazione, con qualsiasi mezzo, di un'opera corrispondono (art. 3, D.Lgs. n. 50/2016):

A) Agli appalti pubblici di lavori.

B) Agli appalti pubblici di servizi.

C) Alle concessioni di servizi e forniture.

027. A norma di quanto dispone il Codice dei contratti pubblici in quale momento le stazioni appaltanti individuano i criteri di
selezione delle offerte?

A) Prima dell'avvio delle procedure di affidamento.

B) Dopo l'avvio delle procedure di affidamento.

C) Immediatamente prima della stipula del contratto.

028. A norma di quanto dispone l'art. 32, del D.Lgs. n. 50/2016 i capitolati, richiamati nel bando o nell'invito, fanno parte
integrante del contratto?

A) Si, per espressa previsione del citato articolo.

B) No, in nessun caso.

C) Solo per i contratti di lavori o opere sopra soglia.

029. L'art. 5 del D.Lgs. n. 33/2013, dispone che il procedimento di accesso civico deve concludersi entro:
A) 30 giorni dalla presentazione dell'istanza.

B) 15 giorni dalla presentazione dell'istanza.

C) 120 giorni dalla presentazione dell'istanza.

030. A norma di quanto dispone I'art. 9 del GDPR ¢ consentito trattare dati biometrici intesi a identificare in modo univoco una
persona fisica?

A) No, ¢ vietato fatte salve le specifiche ipotesi previste nel citato Regolamento.

B) Si, ¢ consentito indipendentemente dalla motivazione del trattamento.

C) No, ¢ tassativamente vietato.

Pagina 3




