COMUNE DI VERONA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - QUESTIONARIO 11

001. Secondo quanto disposto dal Tuel, nell'amministrazione comunale chi ha il potere di vietare 1'esibizione di determinati atti
del Comune nel caso in cui la loro diffusione possa pregiudicare il diritto alla riservatezza delle persone, dei gruppi o delle
imprese?

A) Sindaco.

B) Consiglio comunale.

C) Nessuno. Tutti gli atti dell'amministrazione comunale sono pubblici senza alcuna eccezione.

002. A norma del disposto di cui al co. 2, art. 42, Tuel, le convenzioni tra i comuni e quelle tra i comuni e provincia, e la
costituzione e modificazione di forme associative, sono atti fondamentali:

A) Del Consiglio comunale.

B) Della Giunta comunale.

C) Del segretario dell'ente o se nominato del direttore generale.

003. Ai sensi del disposto di cui al co. 3, art. 107, Tuel tutti i provvedimenti di sospensione dei lavori, secondo le modalita stabilite
dallo statuto o dai regolamenti dell'ente, sono attribuiti:

A) Ai dirigenti.

B) Alla Giunta comunale.

C) Al Consiglio comunale.

004. A quale principio contabile generale, cui I'amministrazione comunale deve conformare la propria gestione, ¢ riconducibile il
seguente asserto: ’Occorre assicurare un nesso logico e conseguente fra la programmazione, la previsione, gli atti di
gestione e la rendicontazione generale”?

A) Principio della coerenza.

B) Principio della prudenza.

C) Principio della prevalenza della sostanza sulla forma.

005. Costituisce la fase del procedimento dell'entrata che consiste nel materiale introito da parte del tesoriere o di altri eventuali
incaricati delle somme dovute all'ente (D.Lgs. 118/2011, D.Lgs. 267/2000):

A) La riscossione.

B) L'impegno.

C) La liquidazione.

006. Secondo quanto dispone il D.P.R. 223/1989, ai fini anagrafici le persone ospitate anche abitualmente in alberghi, locande,
pensioni e simili costituiscono convivenza anagrafica?

A) No, non costituiscono convivenza anagrafica.

B) Si, costituiscono convivenza anagrafica.

C) Si, e sono equiparate a tutti gli effetti alla famiglia anagrafica.

007. Ai sensi del Tuel, art. 14, comma 1, il Comune gestisce i servizi di statistica?
A) Si, per conto dello Stato.

B) Si, solo su autorizzazione dell'Istat.

C) Sj, solo su autorizzazione di Accredia.

008. I1 D.Lgs. 31/3/1998, n. 112, ha conferito funzioni e compiti amministrativi dello Stato alle Regioni ed agli enti locali, in
attuazione della L. n. 59/1997. Quale delle seguenti attivita ¢ classificata nel Titolo III '"Territorio, ambiente e
infrastrutture' di detto D.Lgs.?

A) Viabilita.

B) Sport.

C) Energia.

009. Dispone I'art. 39 del CCNL del comparto Funzioni locali che possono essere concessi ai dipendenti con rapporto di lavoro a
tempo indeterminato periodi di aspettativa per esigenze personali o di famiglia. Nel periodo di aspettativa al dipendente ¢
dovuta la retribuzione?

A) No.

B) Si, ¢ prevista la retribuzione pari al 50%.

C) Si, ¢ prevista l'intera retribuzione.

010. A norma di quanto prevede I'art. 59 del CCNL del comparto Funzioni locali la commissione in genere - anche nei confronti
di terzi - di fatti o atti dolosi, che, pur non costituendo illeciti di rilevanza penale, sono di gravita tale da non consentire la
prosecuzione neppure provvisoria del rapporto di lavoro comporta:

A) La sanzione disciplinare del licenziamento senza preavviso.

B) La sanzione disciplinare del licenziamento con preavviso.

C) La sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione da 20 giorni fino ad un massimo di 2 mesi.

011. Le P.A. possono erogare trattamenti economici accessori che non corrispondano a prestazioni effettivamente rese?
A) No. Lo esclude espressamente 1'art. 7 del D.Lgs. n. 165/2001.

B) Si. Non esistono particolari limitazioni al riguardo.

C) Si, purché le prestazioni determinino un aumento della qualita dei servizi.
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012. Indicare quale affermazione sul reclutamento del personale ¢ conforme a quanto dispone 1I'art. 35 del D.Lgs. n. 165/2001.

A) Le determinazioni relative all'avvio di procedure di reclutamento sono adottate sulla base del piano triennale del fabbisogno.

B) Le graduatorie dei concorsi per il reclutamento del personale rimangono vigenti per un termine di sette anni dalla data di
pubblicazione.

C) I vincitori dei concorsi devono permanere nella sede di prima destinazione per un periodo non inferiore a sette anni.

013. Nel caso di violazione dei doveri previsti dal Codice di comportamento il dipendente puo incorrere in responsabilita penale?
A) Si, puo incorrere anche in responsabilita penale.

B) No, in nessun caso.

C) Si, puo incorrere solo in responsabilita penale.

014. L'art. 1, co. 1, della 1. n. 241/1990 stabilisce che 1'azione amministrativa deve essere improntata ad alcuni principi, tra cui
economicita, efficacia, imparzialita e pubblicita. Quale principio indica il rapporto tra risultati ottenuti e obiettivi
prestabiliti?

A) Efficacia.

B) Economicita.

C) Pubblicita.

015. Gli elementi essenziali del provvedimento amministrativo:

A) Sono necessari giuridicamente per dar vita all'atto.

B) Possono essere discrezionalmente apposti dalla p.a. purché non alterino la natura e la funzione tipica dell'atto.
C) Si sostanziano esclusivamente nell'agente e nel destinatario.

016. Perfezione, efficacia, validita; il provvedimento amministrativo ¢ efficace:
A) Quando ¢ idoneo a produrre effetti giuridici.

B) Quando si € concluso il procedimento strumentale alla sua formazione.

C) Quando ¢ conforme alle norme dell'ordinamento.

017. A norma del disposto di cui all'art. 3, 1. n. 241/1990, I'obbligo di motivazione ¢ espressamente escluso:
A) Per gli atti a contenuto generale.

B) Per gli atti concernenti I'organizzazione amministrativa.

C) Per gli atti privi di contenuto economico.

018. Con riferimento alle principali fasi del procedimento amministrativo si individui, per la fase decisoria, I'affermazione
corretta.

A) Determina il contenuto dell'atto da adottare.

B) Deve sempre manifestarsi con un atto semplice adottato da una singola p.a.

C) E un momento solo eventuale, ricorrente nelle ipotesi previste dalla legge.

019. Nell'ambito del procedimento amministrativo, quale dei seguenti soggetti, a norma dell'art. 6 della legge 7 agosto 1990, n.
241, valuta, ai fini istruttori, i presupposti che siano rilevanti per I'emanazione di un provvedimento?

A) 1l responsabile del procedimento.

B) L'organo di vertice dell'amministrazione interessata.

C) Un consulente esterno all'amministrazione nominato dal responsabile del procedimento.

020. L'istituto dell'accesso ai documenti amministrativi, disciplinato dal Capo V della 1. n. 241/1990, ¢ strumento indispensabile:
A) Al fine di assicurare la trasparenza amministrativa.

B) Al fine di controllare la buona gestione delle amministrazione.

C) Al fine di consentire a tutti i cittadini di impedire 'adozione di atti amministrativi.

021. In quale caso la 1. n. 241/1990 ammette 1'aggravamento del procedimento amministrativo?
A) Solo per straordinarie e motivate esigenze imposte dallo svolgimento dell'istruttoria.

B) In nessun caso.

C) Solo a seguito di richiesta motivata delle parti coinvolte nel procedimento stesso.

022. L'autenticazione di copie puo essere fatta dal pubblico ufficiale dal quale ¢ stato emesso I'originale (art. 18 D.P.R.
445/2000)?

A) Si.

B) No, puo essere fatta solo da un notaio o da un cancelliere.

C) No, puo essere fatta solo da un notaio o dal segretario comunale.

023. I certificati rilasciati dalle pubbliche amministrazioni che attestano stati e qualita personali non soggetti a modificazione
hanno validita illimitata, i restanti certificati hanno validita di sei mesi dalla data del rilascio se disposizioni di legge o
regolamento non prevedano una validita superiore. Quale certificato tra quelli proposti ha validita illimitata?

A) Titolo di qualificazione tecnica posseduta.

B) Certificato di residenza.

C) Certificato di cittadinanza.

024. Nei rapporti con la P.A. puo essere comprovata la qualita di legale rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore,
di curatore mediante una dichiarazione sostitutiva di certificazione?
A) Si, lo prevede espressamente il Testo Unico sulla documentazione amministrativa.
B) No, la qualita di legale rappresentante di persone fisiche o giuridiche, di tutore, di curatore puo essere comprovata solo con
dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta.
C) No.
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025. I contratti tra una o piu stazioni appaltanti e uno o piu soggetti economici, aventi per oggetto la prestazione di servizi diversi
dagli appalti pubblici di lavori corrispondono (art. 3, D.Lgs. n. 50/2016):

A) Agli appalti pubblici di servizi.

B) Alla concessione di lavori.

C) Alla concessione di servizi.

026. A norma di quanto dispone il Codice dei contratti pubblici in quale momento le stazioni appaltanti individuano i criteri di
selezione degli operatori economici?

A) Prima dell'avvio delle procedure di affidamento.

B) Dopo l'avvio delle procedure di affidamento.

C) Immediatamente prima della stipula del contratto.

027. L'attivita di realizzazione dei lavori pubblici di singolo importo pari o superiore a 100.000 euro si svolge sulla base di un
programma (art. 21, D.Lgs. n. 50/2016):

A) Triennale.

B) Biennale.

C) Quadriennale.

028. La garanzia definitiva che 1'appaltatore ¢ obbligato a costituire puo essere costituita anche mediante fideiussione
assicurativa?

A) Si, lo prevede espressamente l'art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016.

B) No, solo la cauzione provvisoria puo essere costituita mediante fideiussione assicurativa.

C) No, puo essere prestata solo mediante polizza bancaria.

029. Ai sensi dell’art. 5, D.Lgs. n. 33/2013, I'amministrazione cui e indirizzata la richiesta di accesso, se individua soggetti
controinteressati ¢ tenuta a dare comunicazione agli stessi?
A) Si, mediante invio di copia con raccomandata con avviso di ricevimento, o per via telematica per coloro che abbiano consentito tale
forma di comunicazione.
B) No, per espressa previsione del citato articolo.
C) 1l citato D.Lgs. nulla dispone in merito.

030. A norma di quanto dispone 1'art. 6 del GDPR ¢ lecito il trattamento di dati personali qualora il trattamento ¢ necessario per
la salvaguardia degli interessi vitali di una persona fisica diversa dall'interessato?
A) Si, per espressa previsione del citato articolo.
B) No, il trattamento ¢ lecito solo quando 1'interessato ha espresso il consenso al trattamento dei propri dati personali per una o piu
specifiche finalita.
C) No, per espressa previsione del citato articolo.
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