COMUNE DI VERONA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - QUESTIONARIO 12

001. A norma del disposto di cui al co. 2, art. 42, Tuel, gli indirizzi da osservare da parte delle aziende pubbliche e degli enti
dipendenti, sovvenzionati o sottoposti a vigilanza, sono atti fondamentali:

A) Del Consiglio comunale.

B) Della Giunta comunale.

C) Del segretario dell'ente o se nominato del direttore generale.

002. Per espressa previsione legislativa (art. 50, Tuel) quale organo convoca la Giunta comunale?
A) Sindaco.

B) Direttore generale.

C) Segretario generale.

003. A norma del disposto di cui al co. 4, art. 97, Tuel, chi esprime il parere di regolarita tecnica previsto all'art. 49, in relazione
alle sue competenze, nel caso in cui il Comune non abbia responsabili dei servizi?

A) Segretario comunale.

B) Sindaco.

C) Direttore generale.

004. In applicazione del principio contabile della universalita (all. 1, D.Lgs. 118/2011):
A) Sono incompatibili le gestioni fuori bilancio.

B) Sono in ogni caso compatibili le gestioni fuori bilancio.

C) Sono sempre ammesse le contabilita separate.

005. Quale fase dell'entrata presuppone idonea documentazione, attraverso la quale sono verificati e attestati dal soggetto cui e
affidata la gestione della relativa entrata, alcuni requisiti tra cui la scadenza del credito (D.Lgs. 118/2011, D.Lgs. 267/2000)?

A) L'accertamento.

B) L'impegno.

C) La liquidazione.

006. 11 Sindaco puo delegare le funzioni di ufficiale di anagrafe al segretario comunale?
A) Si, lo prevede espressamente il D.P.R. n. 223/1989.

B) No, le funzioni di ufficiale di anagrafe posso essere delegate solo ad un assessore.

C) No, le funzioni di ufficiale di anagrafe non posso essere delegate.

007. Ai sensi del Tuel, art. 14, comma 1, il Comune gestisce i servizi di stato civile?
A) Si, per conto dello Stato.

B) No, spettano al ministero dell'Interno.

C) Si, congiuntamente con la Citta metropolitana o con la Provincia.

008. 11 D.Lgs. 31/3/1998, n. 112, ha conferito funzioni e compiti amministrativi dello Stato alle Regioni ed agli enti locali, in
attuazione della L. n. 59/1997. Quale delle seguenti attivita e classificata nel Titolo III '"Territorio, ambiente e
infrastrutture' di detto D.Lgs.?

A) Opere pubbliche.

B) Formazione professionale.

C) Fiere, mercati e commercio.

009. A norma di quanto prevede I'art. 36 del CCNL del comparto Funzioni locali, il dipendente non in prova assente per malattia
ha diritto alla conservazione del posto?

A) Si, per un periodo di diciotto mesi.

B) Si, per un periodo di tre mesi.

C) No.

010. A norma di quanto prevede I'art. 59 del CCNL del comparto Funzioni locali il rifiuto di assoggettarsi a visite personali
disposte a tutela del patrimonio dell'amministrazione, nel rispetto di quanto previsto dall' art. 6 della legge. n. 300/1970
comporta:

A) La sanzione disciplinare dal minimo del rimprovero verbale o scritto al massimo della multa di importo pari a 4 ore di retribuzione.

B) La sanzione disciplinare della sospensione dal servizio con privazione della retribuzione pari a 6 mesi.

C) La sanzione disciplinare del licenziamento.

011. Nell’ipotesi contemplata al comma 1, art. 55-quinquies D.Lgs. n. 165/2001 che si verifica, tra I’altro, quando il lavoratore
giustifica 1'assenza dal servizio mediante una certificazione medica falsa o falsamente attestante uno stato di malattia, il
lavoratore:

A) E obbligato a risarcire sia il danno patrimoniale subito dall'amministrazione che il danno all’immagine.

B) E obbligato a risarcire solo il danno patrimoniale subito dall'amministrazione.

C) Non ¢ comunque obbligato a risarcire eventuali danni subiti dall'amministrazione.

012. Ai sensi dell'art. 35 del D.Lgs. n. 165/2001 le assunzioni obbligatorie da parte delle amministrazioni pubbliche dei soggetti
appartenenti alle categorie protette di cui alla legge n. 68/1999, previa verifica della compatibilita della invalidita con le
mansioni da svolgere, avvengono:

A) Per chiamata numerica degli iscritti nelle liste di collocamento.

B) Sempre per concorso pubblico.

C) Sempre per concorso riservato.
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013. Fermo restando gli ulteriori obblighi e le conseguenti ipotesi di responsabilita disciplinare dei pubblici dipendenti previsti
da norme di legge, di regolamento o dai contratti collettivi, la violazione degli obblighi previsti dal Codice di
comportamento dei dipendenti pubblici (art. 16, D.P.R. n. 62/2013):

A) Puo dar luogo anche a responsabilita civile.

B) Puo dar luogo solo a responsabilitd amministrativa.

C) Non puo dar luogo anche a responsabilita penale.

014. Quale carattere proprio dei provvedimenti amministrativi segnala che il provvedimento non ha bisogno del concorso della
volonta dei destinatari per esistere?

A) Unilateralita.

B) Tipicita.

C) Nominativita.

015. Con riferimento agli elementi del provvedimento amministrativo, il contenuto:
A) Deve essere determinato o determinabile.

B) Puo essere solo naturale o implicito.

C) Puo consistere solo in una autorizzazione.

016. Con riferimento alla struttura del provvedimento amministrativo, I'autorita emanante & contenuta:
A) Nell'intestazione.

B) Nel preambolo.

C) Nella motivazione.

017. Con riferimento alle principali fasi del procedimento amministrativo si individui, per la fase istruttoria, 1'affermazione
corretta.

A) Soggiace al principio di non aggravamento del procedimento.

B) Quanto a competenza spetta ordinariamente ad autorita diversa da quella cui compete 1'adozione del provvedimento finale.

C) E la fase deliberativa del procedimento.

018. Il provvedimento amministrativo adottato in violazione o elusione del giudicato (art. 21septies 1. n. 241/1990):
A) E nullo.

B) E annullabile.

C) E valido a tutti gli effetti giuridici.

019. La regola generale dell'obbligo di motivazione posta all'art. 3, 1. n. 241/1990 subisce delle eccezioni specificamente
individuate dallo stesso legislatore. Il co. 2, art. 3 prescrive che la motivazione non e richiesta:

A) Per gli atti a contenuto generale.

B) Per gli atti riguardanti I'organizzazione amministrativa.

C) Per i provvedimenti riguardanti lo svolgimento dei pubblici concorsi.

020. 11 responsabile del procedimento, ai sensi della legge n. 241 del 1990:

A) Accerta d'ufficio i fatti, disponendo il compimento degli atti all'uvopo necessari.
B) Non puo ordinare esibizioni di documenti.

C) Non puo mai essere competente in materia di adozione del provvedimento finale.

021. Nell'esercizio del diritto di accesso ai documenti amministrativi (art. 25, 1. n. 241/1990):

A) L'esame dei documenti & gratuito, mentre il rilascio di copia € subordinato soltanto al rimborso del costo di riproduzione e di bollo,
ove dovuto, nonché al pagamento dei diritti di ricerca e di visura.

B) L'esame dei documenti € oneroso.

C) Il rilascio di copia ¢ gratuito; 'amministrazione non pud richiedere il rimborso del costo di riproduzione.

022. 11 documento, sottoscritto dall'interessato, prodotto in sostituzione del certificato costituisce ai fini del T.U. sulla
documentazione amministrativa:

A) Dichiarazione sostitutiva di certificazione.

B) Documento informatico.

C) Certificato qualificato.

023. I certificati rilasciati dalle pubbliche amministrazioni attestanti stati, qualita personali e fatti non soggetti a modificazioni:
A) Hanno validita illimitata.

B) Hanno validita di sei mesi dalla data di rilascio.

C) Hanno la validita che & indicata nel certificato stesso.

024. A norma di quanto previsto all'art. 46 del Testo Unico della documentazione amministrativa, nei rapporti con la P.A. puo
essere comprovato l'assolvimento di specifici obblighi contributivi con l'indicazione dell'ammontare corrisposto mediante
una dichiarazione sostitutiva di certificazione?

A) Si, lo prevede espressamente il Testo Unico sulla documentazione amministrativa.

B) No, l'assolvimento di specifici obblighi contributivi pud essere comprovato solo con dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta.

C) No, il Testo Unico sulla documentazione amministrativa obbliga le amministrazioni ad acquisire d'ufficio tutte le informazioni e tutti

i documenti necessari in originale.
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025. L’affidamento e I’esecuzione di lavori, servizi e forniture secondo le procedure semplificate di cui all’art. 36, D.Lgs. n.
50/2016, ivi compreso I’affidamento diretto, devono avvenire nel rispetto dei principi enunciati, tra I’altro, all’art. 30. In
applicazione di quale principio le stazioni appaltanti devono garantire 1'adeguatezza e idoneita dell'azione rispetto alle
finalita e all'importo dell'affidamento?

A) In applicazione del principio di proporzionalita.

B) In applicazione del principio di efficacia.

C) Nessuna delle altre alternative di risposta ¢ corretta; le stazioni appaltanti sono tenute a garantire solo il principio di tempestivita.

026. Una delle fasi del procedimento ad evidenza pubblica ¢ I'individuazione dell'operatore economico con il quale addivenire al
contratto. Quale tra i seguenti ¢ il sistema di scelta ordinario del contraente in cui ogni operatore economico interessato puo
presentare un'offerta in risposta a un avviso di indizione di una gara?

A) Procedura aperta.

B) Procedura competitiva con negoziazione.

C) Accordo quadro.

027. Quale tra le seguenti fasi della procedura ad evidenza pubblica viene per prima rispetto alle altre?
A) Determinazione a contrattare.

B) Scelta del contraente.

C) Aggiudicazione e stipula del contratto.

028. A norma di quanto dispone il D.Lgs. n. 50/2016 un contratto puo essere stipulato in forma elettronica?

A) Si, il contratto ¢ stipulato, a pena di nullita, con atto pubblico notarile informatico, ovvero, in modalita elettronica secondo le norme
vigenti per ciascuna stazione appaltante, in forma pubblica amministrativa a cura dell'Ufficiale rogante della stazione appaltante o
mediante scrittura privata.

B) No, deve essere stipulato solo mediante forma pubblica amministrativa.

C) Si, deve essere stipulato solo in forma elettronica secondo le norme vigenti per ciascuna stazione appaltante.

029. A norma di quanto prevede ’art. 5, D.Lgs. n. 33/2013, entro quanti giorni dalla ricezione della comunicazione di accesso i
controinteressati possono presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla stessa richiesta di accesso?

A) Dieci giorni.

B) Sessanta giorni.

C) Novanta giorni.

030. A norma di quanto dispone I'art. 9 del GDPR ¢ consentito trattare dati personali che rivelino I'appartenenza sindacale di
una persona fisica?

A) No, ¢ vietato fatte salve le specifiche ipotesi previste nel citato Reg.

B) Si, ¢ consentito indipendentemente dalla motivazione del trattamento.

C) No, ¢ tassativamente vietato.
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