COMUNE DI VERONA - ISTRUTTORE AMMINISTRATIVO - QUESTIONARIO 15

001. Quali sono gli organi di governo del Comune (art. 36, Tuel)?
A) Consiglio, Giunta, Sindaco.

B) Consiglio, Sindaco, Vice Sindaco.

C) Giunta, Sindaco, Segretario generale.

002. 11 Tuel distingue tra funzioni svolte dal Sindaco come capo/rappresentante dell'amministrazione comunale e funzioni svolte
come ufficiale del governo. Indicare quale funzione, ai sensi dell'art. 50, Tuel, ¢ svolta dal Sindaco come
capo/rappresentante dell'amministrazione comunale.

A) Convocare e presiedere la Giunta.

B) Sovrintendere allo svolgimento delle funzioni affidategli dalla legge in materia di pubblica sicurezza e di polizia giudiziaria.

C) Sovrintendere alla tenuta dei registri di stato civile e di popolazione.

003. Ai sensi del disposto di cui al co. 3, art. 107, Tuel le attestazioni, certificazioni, comunicazioni, diffide, verbali,
autenticazioni, legalizzazioni ed ogni altro atto costituente manifestazione di giudizio e conoscenza, sono attribuite, secondo
le modalita stabilite dallo statuto o dai regolamenti dell'amministrazione comunale:

A) Ai dirigenti.

B) Al rappresentante legale (Sindaco).

C) Al Consiglio comunale.

004. In base a quale principio contabile di cui all'all. 1 del D.Lgs. 118/2011, & necessario ricomprendere nel sistema del bilancio
tutte le finalita e gli obiettivi di gestione, nonché i relativi valori finanziari, economici e patrimoniali riconducibili alla
singola PA, al fine di fornire una rappresentazione veritiera e corretta della complessa attivita amministrativa svolta
nell'esercizio di riferimento?

A) Principio della universalita.

B) Principio dell'unita.

C) Principio della costanza.

005. Quale fase dell'entrata presuppone idonea documentazione, attraverso la quale sono verificati e attestati dal soggetto cui e
affidata la gestione della relativa entrata, alcuni requisiti tra cui la ragione del credito che da luogo a obbligazione attiva
(D.Lgs. 118/2011, D.Lgs. 267/2000)?

A) L'accertamento.

B) La liquidazione.

C) 1l pagamento.

006. La tessera elettorale € ritirata a cura del Comune, qualora il titolare perda il diritto di voto. La tessera ritirata deve essere
distrutta (art. 4, D.P.R. 299/2000)?

A) No, la tessera ritirata ¢ conservata nel fascicolo personale del titolare.

B) Si, deve essere distrutta per espressa disposizione legislativa.

C) E sempre in facolta del Comune distruggere o conservare la tessera elettorale ritirata.

007. Ai sensi del Tuel, art. 14, comma 2, il Comune gestisce i servizi di leva militare. Chi esercita le relative funzioni?
A) 11 Sindaco quale ufficiale di governo.

B) 11 Presidente del Consiglio comunale quale ufficiale di governo.

C) 1l dirigente di settore.

008. 1- I'organizzazione e la gestione dei servizi di raccolta, avvio e smaltimento e recupero dei rifiuti urbani; 2- i servizi in
materia statistica. Quale/quali sono funzioni fondamentali dei Comuni ai sensi del D.L. 31-5-2010 n. 78 (art. 14, co. 27)?

A) Entrambe.

B) L'organizzazione e la gestione dei servizi di raccolta, avvio e smaltimento e recupero dei rifiuti urbani.

C) I servizi in materia statistica.

009. Individuare 1'affermazione consona al disposto di cui all'art.28 del CCNL del Comparto funzioni Locali - Ferie, recupero
festivita soppresse, festivita del Santo patrono.

A) 1l dipendente ha diritto, in ogni anno di servizio, ad un periodo di ferie retribuito.

B) Le ferie sono un diritto rinunciabile.

C) Le ferie possono sempre essere monetizzate su richiesta del dipendente.

010. Non valersi di quanto ¢ di proprieta dell'amministrazione per ragioni che non siano di servizio (art. 57, CCNL Comparto
Funzioni Locali):

A) Costituisce un obbligo per il dipendente la cui violazione ¢ sanzionata secondo quando prevede il CCNL.

B) Costituisce una buona norma comportamentale per dipendenti.

C) Costituisce un obbligo per il dipendente la cui violazione puod essere sanzionata solo con il rimprovero verbale.

011. La disposizione di cui all'art. 55-quater del D.Lgs. n. 165/2001, prevede dieci fattispecie sanzionatorie, non conservative del
rapporto di lavoro, riconducibili alla tipologia del licenziamento c.d. disciplinare, tra cui rileva:

A) Falsita documentali o dichiarative commesse ai fini o in occasione dell'instaurazione del rapporto di lavoro.

B) Condotta non conforme ai principi di correttezza nei confronti del pubblico.

C) Atti o comportamenti ostili nei confronti di un altro dipendente.
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012. Puo essere ammesso all'impiego nella pubblica amministrazione un soggetto che sia stato destituito dall'impiego presso una
pubblica amministrazione?

A) No.

B) Si, non possono accedere agli impieghi solo coloro che sono esclusi dall'elettorato politico attivo.

C) E in facolta della pubblica amministrazione ammettere o meno all'accesso un soggetto che sia stato destituito.

013. A norma del disposto di cui al co. 1, art. 16, D.P.R. n. 62/2013, la violazione degli obblighi previsti dal citato Codice:
A) Puo dar luogo anche a responsabilita penale, civile, amministrativa o contabile.

B) Puo dar luogo nel massimo alla sospensione dal servizio con privazione della retribuzione fino a dieci giorni.

C) Non puo mai dar luogo a responsabilita penale.

014. L'art. 1, co. 1, della 1. n. 241/1990 stabilisce che 1'azione amministrativa deve essere improntata ad alcuni principi, tra cui
economicita, efficacia e pubblicita. Il criterio di pubblicita:

A) Prevede l'obbligo di consentire agli interessati 1'accesso ai documenti amministrativi.

B) E, precisamente, il raffronto tra le risorse impiegate per il perseguimento di un dato fine e il risultato ottenuto.

C) Indica il rapporto tra risultati ottenuti e obiettivi prestabiliti.

015. Gli elementi essenziali del provvedimento amministrativo:

A) Sono elementi in mancanza dei quali il provvedimento non viene in vita.

B) Possono essere discrezionalmente apposti dalla p.a. purché non ledano le posizioni giuridiche dei destinatari.
C) Si sostanziano esclusivamente nel soggetto e nella volonta dell'amministrazione.

016. 11 preambolo, elemento strutturale, del provvedimento amministrativo:

A) Illustra, anche nella sua scansione temporale, lo svolgimento del procedimento che lo riguarda.
B) E la parte precettiva dell'atto in cui viene messa per iscritto la volonta dell'amministrazione.

C) Contiene l'indicazione dell'autorita da cui il provvedimento promana.

017. Con riferimento alla fase dell'iniziativa del procedimento amministrativo, nasce un obbligo per la pubblica amministrazione
di vagliare 1'opportunita di dar corso o meno al procedimento nel caso di:

A) Proposta non vincolante.

B) Istanza.

C) Richiesta.

018. La p.a. deve motivare i provvedimenti amministrativi relativi al personale?

A) Si, la motivazione per i citati provvedimenti ¢ espressamente prevista all'art. 3, 1. n. 241/1990.

B) No, la motivazione per i citati provvedimenti non ¢ prevista dall'art. 3, 1. n. 241/1990.

C) La motivazione ¢ richiesta solo per i provvedimenti relativi al personale in ipotesi di sospensione dal servizio.

019. Con riferimento alla fase dell'iniziativa del procedimento, quale obbligo prevede 1'art. 7, legge n. 241/1990?
A) La comunicazione dell'avvio del procedimento.

B) La nomina di un responsabile diverso per ognuna delle quattro fasi principali del procedimento.

C) La motivazione di tutti i provvedimenti, senza alcuna eccezione.

020. Chi puo esperire accertamenti tecnici ed ispezioni ed ordinare esibizioni documentali al fine del procedimento
amministrativo (comma 1, lett. b), art. 6 1. n. 241/1990)?

A) 1l responsabile del procedimento.

B) L'organo di governo dell' Amministrazione.

C) L'organo di indirizzo politico-amministrativo dell'Amministrazione.

021. La richiesta di accesso ai documenti amministrativi (art. 25, 1. n. 241/1990):

A) Deve essere rivolta all'amministrazione che ha formato il documento o che lo detiene stabilmente.

B) Deve essere avanzata esclusivamente al difensore civico competente per territorio.

C) Deve essere avanzata esclusivamente all'organo di governo dell'amministrazione (nel caso di amministrazione comunale al Sindaco).

022. "I certificati rilasciati dalle pubbliche amministrazioni attestanti stati, qualita personali e fatti non soggetti a modificazione
hanno validita illimitata. I restanti certificati hanno validita di sei mesi dalla data del rilascio se disposizioni di legge o
regolamentari non prevedono una validita superiore. Quale certificato tra quelli proposti non ha validita illimitata?

A) Certificato afferente procedimenti penali.

B) Certificato di qualifica professionale posseduta.

C) Certificato che attesti la data e il luogo di morte del coniuge.

023. La dichiarazione sostitutiva di cui all'art. 46 del D.P.R. 445/2000 e:

A) 1l documento, sottoscritto dall'interessato, prodotto in sostituzione del certificato.

B) L'attestazione, da parte di un pubblico ufficiale, che la sottoscrizione ¢ stata apposta in sua presenza, previo accertamento dell'identita
della persona che sottoscrive.

C) L'attestazione ufficiale della legale qualita di chi ha apposto la propria firma sopra atti, certificati, copie ed estratti.

024. Quale dei seguenti soggetti puo, ai sensi dell'art. 18 del D.P.R. n. 445/2000, legittimamente eseguire 1'autenticazione di copie
(atto o documento)?

A) Pubblico ufficiale dal quale l'atto ¢ stato emesso.

B) Funzionario comunale, qualunque sia 1'ufficio di applicazione, previa esibizione dell'originale.

C) Solo il pubblico ufficiale o un notaio.
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025. Se Pamministrazione aggiudicatrice decide di avvalersi della procedura aperta di cui all’art. 60 del Codice dei contratti
pubblici:

A) Qualsiasi operatore economico interessato pud presentare un'offerta in risposta ad un avviso di indizione di gara.

B) Possono presentare offerta solo gli operatori individuati dalla stazione appaltate.

C) L'operatore economico puo chiedere di partecipare presentando una richiesta di invito formale.

026. Con riferimento al procedimento ad evidenza pubblica, la determinazione a contrattare:
A) Deve indicare, tra l'altro, gli elementi essenziali del futuro contratto.

B) Deve indicare solo i criteri di selezione delle offerte.

C) Non deve indicare i criteri di selezione del contraente.

027. A norma di quanto dispone il D.Lgs. n. 50/2016, un contratto puo essere stipulato mediante scrittura privata?
A) Si, puo essere stipulato anche mediante scrittura privata.

B) No, deve essere stipulato solo mediante forma pubblica amministrativa.

C) No, deve essere stipulato solo necessariamente mediante atto pubblico notarile.

028. Gli atti relativi alle procedure per 1'affidamento di concorsi di idee e di concessioni delle amministrazioni aggiudicatrici
devono essere resi pubblici?

A) Si, devono essere pubblicati nella sezione "Amministrazione trasparente".

B) No, devono solo essere trasmessi all' ANAC.

C) Devono essere resi pubblici solo i bandi di gara e non agli altri atti relativi alle procedure.

029. A norma di quanto dispone I'art. 6 del GDPR ¢ lecito il trattamento di dati personali qualora il trattamento ¢ necessario
all'esecuzione di un contratto di cui l'interessato ¢ parte o all'esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello
stesso?

A) Si, per espressa previsione del citato articolo.

B) No, il trattamento ¢ lecito solo quando 1'interessato ha espresso il consenso al trattamento dei propri dati personali per una o pill

specifiche finalita.

C) No, per espressa previsione del citato articolo.

030. L'art. 5 del D.Lgs. n. 33/2013, dispone che il procedimento di accesso civico deve concludersi:
A) Con provvedimento espresso € motivato.

B) Con provvedimento non motivato.

C) Entro 15 giorni dalla presentazione dell'istanza.
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