
 

 

ASSEGNO DI MATERNITA’ DI BASE Art. 74 Dlgs 151/2001 – istruzioni per la compilazione 

 

Prepara tutti i documenti richiesti, fai la 

scansione di ogni documento in formato pdf e 

dimensione massima di 4 MB. 

                             IMPORTANTE 

controlla: tutti i documenti scansionati devono 

essere leggibili 

Vai alla pagina web https://www.comune.verona.it/ e, nella casella Cerca nel sito, scrivi: amb 

 

Seleziona l’articolo: Assegno di Maternità di Base (AMB) 

Clicca sul pulsante  per 

accedere alle pagine da compilare 

https://www.comune.verona.it/
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Tutti i dati obbligatori sono contrassegnati  

dall’asterisco: ad esempio 

Nome* 

Cognome * 

Di seguito troverai: 

FASE 1: ACCESSO E REGISTRAZIONE 

FASE 2: COMPILAZIONE DELLA DOMANDA 

In questa sezione si salvano le tue richieste, 

alla fine della procedura potrai entrare per 

controllare lo stato della tua pratica (vedi  

anche le ultime pagine di queste istruzioni).  
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Se ti sei già registrato, inserisci 

l’email e la password in questi campi 

Se non sei ancora registrato inizia da 

qui: 

Non sei ancora registrato? 

IMPORTANTE 

se non hai un indirizzo email devi 

attivarne uno. Se non sai farlo puoi 

aprire Internet e scrivere su un 

motore di ricerca “come creare 

email gratis” 

FASE 1: ACCESSO E REGISTRAZIONE 
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Presta attenzione alla 

scelta della password 

FASE 1: ACCESSO E REGISTRAZIONE 
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Attiva la registrazione e clicca su LOGIN: accedi con le credenziali  (email e password) che hai appena usato. 

Qui trovi il riepilogo dei dati di 

registrazione, clicca su attiva la 

registrazione per poter accedere  

Ti arriverà un’email 

simile a questa 

FASE 1: ACCESSO E REGISTRAZIONE 



 

 

 

6 

 

  

 

 

Qualsiasi comunicazione o richiesta verrà inviata alla email 

che hai inserito in questa riga, compresa la comunicazione 

che conferma  se l’assegno è stato concesso o non è stato 

concesso 

FASE 2: COMPILAZIONE DELLA DOMANDA 

Compila tutti i dati anagrafici e i  contatti per 

le comunicazioni.  

I campi contrassegnati da asterisco * sono 

obbligatori 



 

 

 

7 

 

 

SCEGLI FILE 

I documenti richiesti devono essere allegati nel seguente 

modo 

• In formato PDF (non fotografie) 

• Ogni documento un file (no pagine singole) 

• Ogni file deve essere al massimo 4 MB 

Se il permesso è scaduto al momento della domanda, allegare 

obbligatoriamente anche il kit di richiesta di rinnovo che 

consente di rispettare il termine dei sei mesi per la presentazione 

della domanda. 

L'assegno di maternità potrà essere liquidato solo dopo la 

presentazione del permesso di soggiorno rinnovato che dovrà 

essere inviato alla mail sociale.anf.amb@comune.verona.it 

scansionato in formato pdf 
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SCEGLI FILE 

I documenti richiesti devono essere allegati nel seguente 

modo 

• In formato PDF (non fotografie) 

• Ogni documento un file (no tutti insieme; no pagine 

singole) 

• Ogni file deve essere al massimo 4 MB  
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IBAN 

Le coordinate IBAN devono essere inserite sempre.  

Solo per le madri minorenni vanno anche specificati 

cognome nome e codice fiscale del titolare del conto, 

delegato a riscuotere 
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Per ogni componente clicca sul tasto  

+AGGIUNGI COMPONENTE 

Quando hai finito clicca su SALVA E PROSEGUI 
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Questa schermata va compilata per ogni 

componente residente nel nucleo familiare (che 

deve essere dichiarato sull’ISEE), tranne il 

richiedente che ha già inserito i propri dati 

SCEGLI FILE 

I documenti richiesti devono essere allegati nel seguente 

modo 

• In formato PDF (non fotografie) 

• Ogni documento un file (no pagine singole) 

• Ogni file deve essere al massimo 4 MB  
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Devi compilare la scheda per il figlio per il 

quale stai chiedendo l’assegno: solo se hai 

gemelli o più figli affidati/adottati, dovrai 

compilare una scheda per ogni bambino 

nato/affidato/adottato da meno di sei mesi 
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SCEGLI FILE 

I documenti richiesti devono essere allegati nel seguente 

modo 

• In formato PDF (non fotografie) 

• Ogni documento un file (no pagine singole) 

• Il  file deve essere al massimo  4  MB 



 

 

 

14 

 

SCEGLI FILE 

I documenti richiesti devono essere allegati nel seguente modo 

• In formato PDF (non fotografie) 

• Tutte le buste paga vanno inserite in un unico documento pdf 

• Il  file deve essere al massimo 4 MB  

COS’È LA DSU 

La DSU è la Dichiarazione Sostitutiva Unica che serve per 

avere l’ISEE MINORENNI (che si può elaborare da soli sul sito 

INPS, oppure con l’aiuto di un CAF). Sulla DSU è riportata la 

data di presentazione 

In caso di dubbi su questa 

compilazione, chiedi l’aiuto di un 

CAF per avere l’ISEE 

È importante dichiarare cose vere 

Le mamme che hanno lavorato e stanno prendendo la maternità 

obbligatoria possono chiedere questo assegno? Devi controllare la 

voce “maternità” nelle 5 buste paga dei mesi di astensione 

obbligatoria: se il totale dei 5 mesi è più basso della cifra prevista per 

l’assegno, avrai la differenza (=assegno-soldi già percepiti). Se invece il 

totale è più alto dell’assegno, la domanda sarà respinta. 

Diversamente chi dichiara di non beneficiare di alcuna misura, deve 

sapere che l’INPS controlla e, se riscontra importi di maternità 

obbligatoria già erogati, chiederà la restituzione dei soldi percepiti 

senza diritto, maggiorati degli interessi. In caso di dubbi, è meglio 

contattare prima telefonicamente l’ufficio per avere chiarimenti 
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SCEGLI FILE 

I documenti richiesti devono essere allegati nel seguente 

modo 

• In formato PDF (non fotografie) 

• In caso di carta di identità o patente italiana, 

fronte e retro  vanno inserite in un unico 

documento pdf; così per il passaporto, le pagine 

devono essere in unico file 

• Il  file deve essere al massimo 4 MB  
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Cliccare nel quadratino per autorizzare al trattamento dei dati (obbligatorio per concludere la domanda). 

 

 

 

 

 

Prendi  visione dell’anteprima in pdf della 

domanda inoltrata.  

 

Poi clicca su questa casella per confermare 

10. Riepilogo 

 

11. Convalida 

 

Tutti i dati inseriti vengono ripresentati per un ultimo 

controllo e, se noti qualche errore, puoi tornare nelle 

sezioni precedenti per correggere.  

 

È possibile stampare (STAMPA RIEPILOGO DATI) e 

proseguire verso la conclusione della domanda 
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12. Inoltra 

 

La schermata ti comunica che la tua richiesta è 

stata inoltrata correttamente. Riceverai una prima 

email di conferma. 

 Manca solo l’assegnazione del numero di 

protocollo da parte del sistema.  

 

Devi cliccare su PROSEGUI: ti verrà 

assegnato il numero di protocollo  
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La schermata ti comunica che la procedura è conclusa e 

fornisce i dati da conservare: stampa o salva il numero 

di protocollo che ti è stato assegnato. Servirà in caso di 

comunicazioni con l’ufficio, per rintracciare la tua 

pratica più velocemente. 

Controlla la posta elettronica: devi ricevere anche una 

seconda email di conferma con il numero di protocollo 

assegnato. 
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PER ACCEDERE ALLE TUE RICHIESTE 

Se hai bisogno di sospendere la compilazione per riaprirla successivamente, oppure vuoi controllare a che punto si trova 

una tua richiesta già inviata, segui queste semplici istruzioni.  

1)Torna nella pagina web del servizio:                                       

  

 

      

2) Clicca sul pulsante  per accedere alle 

pagine da compilare 

3) accedi alle tue richieste 4) inserisci l’email con cui ti sei 

registrato  
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5) inserisci l’email e la 

password con cui ti sei 

registrato e clicca su ACCEDI 

6) qui trovi l’elenco delle tue domande, suddivise per 

tipologia. Nel caso di domanda NON COMPLETATA, 

con RIPRENDI puoi riprendere la compilazione da 

dove l’hai interrotta. Oppure dopo aver riaperto la 

domanda, puoi decidere di eliminarla per farne 

un’altra, cliccando sul cestino e confermando 

7) In caso di domanda COMPLETATA, 

cliccando su Dettaglio puoi entrare e 

visualizzare la tua pratica e i documenti 

inviati 


