
Manuale di gestione documentale                                                                                                                           Allegato 4
Versione 3.0

Responsabilità e ruoli

RUOLO RESPONSABILITÀ NOME

Responsabile della 
Transizione Digitale  

Garantisce operativamente la trasformazione 
digitale dell'Amministrazione, coordinandola 
nello sviluppo dei servizi pubblici digitali e 
nell’adozione di nuovi modelli di relazione 
trasparenti e aperti con i cittadini

Ing Salvatore Cusumano, 
dirigente Direzione ICT e 
Trasformazione Digitale 

Responsabile dei 
servizi informativi e 
responsabile della 
sicurezza informatica

Si occupa dell’indirizzo, pianificazione 
coordinamento e monitoraggio della 
sicurezza informatica, ai sensi della circolare 
Agid n. 2/2017

Ing Salvatore Cusumano, 
dirigente Direzione ICT e 
Trasformazione Digitale 

Responsabile del 
servizio di gestione 
documentale

Definisce nell’ambito delle previsioni 
normative e tenuto conto delle scelte 
organizzative complessive 
dell’amministrazione comunale, i criteri 
generali della gestione documentale, 
individuando i livelli di autorizzazione del 
personale, le funzioni ed i vincoli del sistema 
(art. 61 del D.P.R. n. 445/2000)

dott.ssa Francesca 
Siliprandi 

Responsabile Gestione 
flussi documentali e 
Conservazione

Responsabile della 
Conservazione

Definisce e attua le politiche complessive del 
sistema di conservazione e ne governa la 
gestione con piena responsabilità ed 
autonomia, ai sensi dell’ art. 44 del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e del paragrafo 
4.5 delle Linee Guida sulla formazione, 
gestione e conservazione dei documenti 
informatici

dott.ssa Francesca 
Siliprandi 

Responsabile Gestione 
flussi documentali e 
Conservazione

Responsabile del 
servizio di 
conservazione esterna 

Garantisce la conservazione a norma dei 
documenti e degli oggetti digitali inviati in 
conservazione dal Responsabile della 
conservazione

Regione Emilia Romagna 
rappresentata dal 
Direttore Generale della 
Direzione Risorse, 
Europa, Innovazione e 
Istituzioni 

Responsabile della 
protezione dei dati 

Garantisce la protezione dei dati individuati 
dall'art. 39 del Reg. Europeo n. 2016/679 

GLOBAL COM 
TECHNOLOGIES S.R.L. 
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personali (GDPR)
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